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PREMESS

Il Decreto legislativo 21 novembrer2 @B di seguito Decret@tato oggetto di significative modifiche ad opera del
Decreto legiskati25maggi®?017n . 90, nell 6ambito del recepi mento
materiadi prevenziore contrasto dei fenomemicdilaggio e finanziamento del terjdrisacepimento di tale
Direttiva ha introdotto un parzial i medi o al l e di fficolt”™ applicative
Decretp concepito fin dall 6origine per disciplinare
disparate (operatori del sdit@piario, professionists.

Si e stabilito, infatti, di demandare alle autorita di vigilanza (per i soggetti finanziari) e agli organi
autoregolamentazione (per i professionisti) il compito di integrare la norma primdeciaaalafgwndo le
caratteristiche dei destinatari degli obblighi, t
Le regole tecniche sono state approvate dal CNDCEC nella seduta del 16 gennaio 2019, su Parere del Co
Sicurezza Finanziaria datato 6 dec2618 e trasmesso al CNDCEC in data 11 dicembre 2018.

1 nuovo I mpianto = qui rDddretodiasssllea Regoledecrichesche deveno rsserem e
considerate vincolanti per i soggetti della categoria interessata.

I CNDCEC ha digposto le presdntiee Guidaventi valenza meramente esemplifiettixeg aicitateRegad
Tecnibe.Le soluzioni operative ivi proposte sono frutto di orientamenti interpretativi maturati in assenza di sp
indicazioni da parte delkerta competergiertanto, nel caso inta@iiAutoritdiffondanmterpretazioni ufficiali su
specifici aspetti, le presenti Linee Guida saranno aggiornate iatatrdoemisamenti.

| soggetti destinatari del presente elaborato sohagliiscal | 6 Al bo dei dottari c omn

Nl |l 6individuar e | a maeadleovdrie tasigidhe, in dartigelata tefiniziane deblivedo d e |
di rischieffettivo connesso alla prestazione profesisibiesldn sede di adeguata verifedeclientde presenti
Linee Guidaanno adottatosleguentscala graduata di intensita

Grado di rischio Valore dell dindi Misure di adeguata verifica

Non significativo (o0 anche: o
non rilevde, basso) 1 Sl

Poco significativo (o anche: Semplificate

poco rilevante, meliasso) 2 P

Abbastanza significativo (o Ordinarie

anche: abbastanza rilevante, 3

mediealto
Tale scala risulta equivalentpiellaindicata, daComitatali Sicurezza Finanziari@ | | 6 ambi t o

definizione detfgetodologiger lavalutazione del riscHfetgévo di riciclaggioffaiparte dei professianisti

Grado di rischio Msure di adeguata verifica
0 basso Semplificat
1 basso Semplificate
2 ordinario Ordinarie
I Rafforzate




DEFINIZIONI

Cliente

Dati identificativi

Esecutore

Fascicolo del cliente

Funzione airiciclaggio

Modalita di
conservazione

Organism di
autoregolamentazione

Operazione

Operazione frazionata

Operazione
occasionale

Operazioni collegate

Personale

Il soggetto che instaura rapporti continuativi, compie operazioni ov\ver
ottiene unprestazione professioma seguito del conferimento di un incari

I nome e il cognome, il luogo e la data di nascita, la residenza anagrafici
ove diverso dalla residenza anagrafica, gli estremi del documento di ide
ove assegto, il codice fiscale o, nel caso di soggetti diversi da persor
denominazione, la sede legale e, ove assegnato, il codice fiscale

Il soggetto delegato ad operare in nome e per conto del cliente a cui sie
conferiti poteti rappresentanza che gli consentano di operare in nome ¢
del cliente

Qualsiasi tipo di raccolta o aggregazione documentale sia in modalita ir
i n modal it cartacea, purch® i da

La finzione organizzativa deputata a definire e gestire le politiche e |
interne per la gestione dei rischi di riciclaggio e di finanziamento del ter

La onservazione sia cartagteainformaticanohé mista

L'ente esponenziale, rappresentativo di una categoria professionale, iv
sue articolazioni territoriali e i consigli di disciplina cui I'ordinamento vige
poteri di regolamentazidinepntrollo della categoria, di verifica del rispe
norme che disciplinano I'esercizio della professione e di irrogazione,

organi all'uopo predisposti, delle sanzioni previste per la loro violazione

Léatt i v e nella movimerdaziene, @ah ttasferimento o nella trasn
mezzi di pagamento o0 nel compimento di atti negoziali a contenuto
costituisce operazione anche la stipulazione di un atto negoziale,
patri moni alseer criizeinot rdaenitled antetlil voiet

lboperazione unitaria sotto il p
a 15.000 eurposta in essere attraverso piu operazioni, singolarmente
predeti limiteeffétuate in momenti diversi e in un circoscritto periodo di ter
in7fgi orni, ferma restando | a suss
elementi per ritenerla tale

lboperazi one non continvatiyid euicienta ptesazian
intellettualad esecuzione istEm#od occasionalesa a favore del cliente

Le @erazioni tra loro connesse per il perseguimento di un unico obiettiv
giuridico patrimoniale

| dpendentitirocinanti e tutti i soggetti comunque operanti sulla base di 1
ne determinano | 6inseri mento ne
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Prestazione
professionale

Prestazione
professionale
occasionale

Regole Tecniche

Responsabile
antiriciclaggio

Responsabile del
sistema di
conservazione

Rischio effettivo (per
| 6 adeguadela
cliente)

Rischio inerente

(per | 6adeg
verifica del cliente)

Rischio inerente (per
| 6autoval ut
soggetto obbligad

Rischio residu@per
| 6autoval ut
soggetto obbligato)

Rischio specific¢per
| 6adeguat a
cliente)

Sistema di conservazion

forma diversa dal rapporto di lavoro subordinato, dislocaftasetiesia st
territorio nazionale che sul territorio estero

La prestazione intellettuale resa in favore del cliente, a seguito del confe
incarico, della quale si presume che abbia una certa durata

La prestazione intellettuale resa in favore ded skgpniiép del conferimento ¢
incarico,non riconducibile ad un rapporto contincathgresaguella ac
esecuzione istantanea che comporti la movimentazione Goldett@iSmMEZZi (
pagamento o il compimento di atti negoziali a contenuto patrimoniale,
pagamento trasmessi 0 movimentati sono di importo pari 0 superiore a

LeRegole tecniche relative agli obblighi di vald&dzisnkio, adeguata ver
della clientela, conservazione dei dati e delle informazioni emanate |
Nazional e dei Dottor.i Commer ci al
11,ca 2, del Decreto

II responsabile della funzione antiricicdhgdi@a compiti di supervision
coordinamento delle politiche e procedure interne per la gestione

riciclaggiBDT eassiste il soggetto obbligato anche al fine di gestire e
rischio i@duo

Il soggetto che gestisce, organizza e controlla il sistema di conserv
coincidere con il professionista o con il responsabile antiriciclaggio, se t

Il rischio complessivo ponderato risultante dalla valutazione spekifisc
connesso al clientdet rischio inerente connalagrestazione professional

Il ischio proprioonnesso all 6éattivit® SV
categorie omogenee in termini oggettivi e iadivadiiato in via indicativa
tabelle 1 e 2 della Regola Tecnica n. 2

1 ri schio attuale e potenzial &
concretamente svolta nel suo complesso

Il ischiccui il soggetto obbligagsposto, tenutonto detischio inerentedel&
vulnerabilitdscontratehe pud essere mitigatnadeguataziontorrettive

Il rischiaiferibile al clientedla prestazione professionale per come itoc
definita i n occasione del confer

lompl esso di operazioni, effett
coordinate da un sistema di regole e procedure che individuano le n
orgardzative, nonché le modalita operative per la conservazione
informatica



Soggetti legittimati

(per la conservazione)

Soggetto obbligato

Storicita

Titolare effettivfTE)

Vulnerabilita

Soggetti che, alternativamente o meno, producono, ricevono, ovver
consultano, copiano, utilizzano, estraggoncesibistiodo agli organi di cont
i documenti, i dati e le informazioni da immettere, da mantenere e dz
sistema atto alla conservazilendocumenti, dati e informazioni detenuti
antiriciclaggio

Il professisstai scr i tto nell 6al bo dei dot

Il mantenimento della cronologicita dei dati o informazioni

la persona fisica o | e persorne f
guale o delle quali, in ultima istanza, il rapporto continuativo € istau
prestazione professionale  resa
Elementconnessal | 6adeguatezza dell 6as:

procedurali e di contiiatiplementati



PARTE PRIMBAUTOVALUTAGNE DEL RISCHIO
Riferimenti: d@t. 15 e 1®ecretoRegola tecnica n. 1

1.AUTOVALUTAZIONE DEL RISGMREMESSHMETODOLOGHE

ll1Ldaut oval ut azi on eedfmdnziamensoadl terooristhd r i ci c | a

Il soggetto obbligeffettud a v al ut azi one del ri schio di riF) cl agog
connesso alla propria attivita professionale e adotta presidi e procedure adeguati alla propria natura e all:
dimensine pegestire enitigare i rischi rilevatial finealutalr i s ¢ hi o i nnenchéanvtlreraldligel 6 at t |
determinare il rischio residuo e adottare procedure per la gestione e la mitigazione del medesimo.

Léaut oval ut aun adenmienentb @ropricsdggetto lolhbligato e non € delegakiiestudi associati
| 6autoval utazione pu, essere effettuata con rifer
possibilita di predisporla individualmente.

Léaut oval ut alevéessere svalta ton cadenza frienoale, salva la facolta di procedere al relati
aggiornamento quailidsmggetto obbliga® valulia necessita o lo riteragportuno,nahe in esito ai processi di
analisi interna e difione dei vari presidh prima autovalutazione del rischio dovra essere predisposta
successivamente alla pubblicaziaenadditi nazionale del risatii@mlmente in corso di predisposizione da parte del

Comitato di Sicurezza Finariziaemltronel ProvvedimerdellaBanca doél t alia avente a
materia di organizzazione, procedure e contoeol | i
finazi amentsii dledg ¢ edicoholerreistesenoizid di aptovalutazione dei rischi di riciclaggio trov
applicazione a partire dal 1A gennaio 2020 ati che

del |l 6eserci zi o di9eatnil30wmile 2Edmiadrebhe eorrette@ ti aohseguenzaaigotiz2a® 1
un termine analogo anche per la predisposizione della prima autovalutazione del rischio da parte degli altri
obbligatQual ora | danal i si niblicitmmial @ dédnmo s201®, nloda d:
effettuata nei 120 giorni successi Vi all a emanazi

Gli atti relatv i al | 6 dairischivda ricioladgiRif devonnessere @anservati e messidisposizione glie
organismi di autoregolamentagiond e | | e Aut or it~ dDecretol§ a sadddiddeamento 2 1,
di autovalutaziodel rischinoné sanzionabile in via direttendimeno, faiaredazione rilepasitivamentefini
delladeterminazione quantitativa della sanzionenas i gdce. I, leth. gdglDecretg6 @ r agi one del |
adeguate procedurgalutazione emditigazione del rischio da parte del soggetto obbligato.

1.2L.a metodologia di autovalutaze
La metodologia di autovalutazione dei rischi di fidddlsigyituppa nelle seguenti fasi di attivita

Identificazione del rischio inerente

Raccolta delle informaziat@rgificazione e valutazione dei rischi di rit€)aggiail soggeb obbliga esposto
inragiond e | | 6 a tAlfinevdi identificare tale rischio, il soggetto obbligato deve prendere in considerazione &
le risultanze, in termimdividuazione digkllo di rischio, delle procedure di adeguedeetfetifiate nei confronti

di ciascunlieres.

1 Consideratinfattic h ebbligoddiutovalazione del risclda parte del soggetto obblégatato introdottolddé a cotldel 1
Decreto legislativo n. 928 ehaggip017 che tale disposizioneeinvdgéte | ugl i o 2017, | 6Anal i si
e la prima diffusal €omitato di Sicurezza finanziaria successivamente a tale data.

2 || Provvedimento, datato 26 marzo 2019, & stato pubblicato nella Gaiz8tsd Gimiedeale n. 83 dedB09.

3Vd. la Parte Il delle presenti Linee Guida.



Analisi delle vulnerabilita

Valutazione dell 6idoneit?” dei p r e simmgleémentadialgoggettoz z at i
obbligatdspetto ai rischi precedenteritenttficaél fine di individuare eventuali vulnemabpitésidi

Determinazione del rischio residuo

Valutazione del rischio asoggetto obbligato mane espost o, tenuto conto del
conseguentadividuaziomelleniziative correttive da intrapreaidatelella sua mitigazione

Attraverso talmeet odol ogi a, dopo aver effeltdamaloi dioi,denlt e f
evidenzia il r i schidmisurergadnidzatigeer lssaadgestione e mitigazibee. | 6 ad o z i
13llmodellad el | 6autoval utazione

In relaziona ciascuna fasdi cui al precedente punto ks@ggetto obbligasprimerd livello di intensita degli
elementi oggetto di valutazibliezando feguente scala graduata

Tabellan. 1

Rilevanza Val or i del Il 6i nd

Non significativa

1
Poco significativa 2
3

Abbastanza significativa

Molto significativa

ﬂ

2.VALUTAZIONE DRISCHIO INERENTE

Léanali si f i ione Hel rizchia inesentad un procdseordi racéolitaaelle informazioni e mappatura ¢
clientela del soggetto obbligato al fine di determinaxttuatisstpotenziali siué espostie | | 6 ambi t o d-
svolta

In tal senso si proponeedugo, una possibile classificazidivellieldeischio inerente alla luce delle risud&nze
livelldi rischieffettivo complessivamarttividuato dal soggetto obbligato in sede di adeguata verifica dei clienti

Livello complessivo di rischidfettivo
rilevato in sede di adeguata verifica d¢ Livello di rischio inerente

clienti

Un numero moksigudli clienti individuati in sede di
adeguata verifica come ad alto @seei® operanti in 1- Non significativo
aree geografichiienuted alto risch{@0%)
Un numero molto limitato di clienti individuati in seq
adeguata verifica come ad alto Gseki® operanti in 2-Poco significativo
aree geografiche ad alto rigehid 10 e il 25%)

Un numersignificativdi clienti indduati in sede di
adeguata verifica come ad alto rischio ovvero oper 3- Abbastanza significativo
aree geografiche ad alto rischio 5%6iliP40%)
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Il soggetto obbligato potra a suo giudizio individuare altri o diversi meccanismi che gli consentano di ad
all autovalutazione del rischio sulla base dell e

2.11 fattori di rischio

Per la valutazione del risici@@enteli riciclaggleDT 1 soggetto obbligato tiene conto dei stgtarndi rischio
1) tipologia di clientela;
2) areageografica di operativita;

3) canalidistributiviriferito alla modalita di esplicazione della opeesparfessionale, anche tramite
collaborazioni esterne, corrispondenze, canali di pagamento, ecc.)

4) servizprofessionaiferti.

Come gia evidenzidsmggetto obbligato, nel valutare il fattore rischio rappresentato dizlliatitieluglanché
guell o dell 6ar ea gerogsruaftiacnaz,e ddedfdrie i amiyeegiienictaersiteoandd € i
guanto meno i seguenti elementi:

- settori di attivita economica a rischio riciclaggio/FDT,;

- clienti operativi in aree gdiebea rischio riciclaggio/FDT,;

- clienti classificati ad elevato rischio riciclaggio/FDT (ad es. Persone Paoliticamente Esposte).

2.2La misurazione del livello di rischio inerente

La misurazione del livello di rischio inerente sititieeedadogni elemento relativo ai fattori di rischio individuati
nei punti da 1) al 4fi¢e Wi rischiositbcui alldabella n.delpar 1.3.

La media aritmetica semplice degli indici di rischiosita attribuiti ai singoli fattori di rischi@ getetuaileadiéhalor
rischio inerente.

Al fine di identificare il livello di rischio inerente, sono presi in considergfiieleenalmpeavisti nella seguente
tabella

TabellaA d Misurazione livello di rischio inerente.

Fattori di rischio Criteri di vlutazione Indici di rischiosita (da 1 a

La valutazione va effettuata tenendadelomionero dei
clienti (in valore assoluttglie caratteristiche oggettive
soggettive della clientela; a titolo esemplificativo, ing
elemeti quali il tipo di attivita dei clienti (esposta o m
infiltrazioni criminali o legata a particolari settori piu
| 6i nquadramento giuridi

Autorita di controllo (collegio sindacale, revisore, Or
di Vigilanza ex D.Lgs. 231/2001), la complessita e |g
di mensione aziendal e, i
transazioni del cliente, la presenza di persone politic

Tipologia clientel

11



esposteovvero di soggetti sottoposti a indagini o
procedimenti penali, ovvero agantiileon soggetti a
rischio o censiti in lstk antiterroristyla presenza di e
no profit con elementi di potenziale rischio di finanzi
del terrorismo, la qualifica di soggetto destinatario d
obblighi antiriciclaggio in capo allo dteas® del
professionista.

Si reputa che:

- un numero moésigudli clien{{10%)ndividuati in sede
di adeguata verifica come ad alto pissb&determiare
un indice di rischiosita pgri a

-unnumero molto limitato di clientilQe il %)
individuati in sede di adeguata verifica come ad alto
possaletermigreun indice di rischiosita p2ri a

- un numersignificativdi clientir@ il 25% e i1 %)
individuati in sede di adeguata verifica come ad alto
possaleternmae un indice di rischiosita pari a

- unapercentualmolto significatigaeriore al 40
clienti ritenuti ad alto rigohésaletermireun indice di
rischiosita paréda

Lébar ea geogr affericsetantd alla sege
sedi diverse) dello studio professionale, quanto al te
cui si esplica la prestazione professionale a favore (

Area geografica| ( che pu, coincidere 6 m

operativita | Occorre tenere conto delle relazianiiderutorita
aggiornano periodicamente la mappa delle zone
maggiormente a rischio sia a livello nazsimaldivello
internaziondléStati non dotati di adeguati presidi

4Alriguardosiegnal a | 6esi stenza di banche dati (a pagament o)
5 Vd.al seguenténkdel sito della Commissione Eurapésdal consolidata di tutte le persone, egfupptita oggetto di
congelamento nel territorio eurtgpemnsultazione, gratuita, &€ pogsiilia registrazionegldnco comprende i soggetti

designat.i dall e Nazioni Unite e dai P a mtrasto aldimapz@amente deke n t |
terrorismo e all'attivita dei Paesi che minacciano la pace e la sicurezza internazionale.
Al seguenténkd e | s i t & alteks, IcdnShiileMiUista consolidata dei nominkgivioggetti ed entita collegati alle

organizzazioni terroristiche ISHQaidd per i quali il Consiglio di Sicurezza ha disposto sanzioni finanziarie.
Al seguentkdel sito del Dipartimento del Tesoro degli Séatodsititabile, infine, ladistesolidata delle persone ed entita
oggetto di sanzioni finanziarie da parte delle autorita @reyigaffice bForeign Assets Control)
811D o ¢ u mzafi RisleBaséd Approach Guidance for Legal Professionals, Accountants and Trust and Company Service Providerso
del FAFTGAFI posto in consultazfmutgblica | 25 febbraio 2019 tsouglgievreilslcoe ddii rti
geografica in relazione all éorigine dei f oinctienteffedtuanol u o g
la maggior parte delle loro operazioni, al Paese di domicilioftttititmlare e
7V d Analisi mzionale del rischio di riciclaggio e di finanziamento del terrorismoQ pubblicata dal Comitato di Sicurezza Finanziaria
del Mi ni st er o daovdmbredel®@iemi & he ,f nemdhdeée ndelcare | a distri
rischio di utilizeocessivo del contante, classifica le province italiane attribuendo a ciascuna un determinato livello di rischio
mediebasso, medm| t o ovver o al t oQlassiprdbideildiristhion Utilazéeecdssivi di aortaaer, paglD.a v . 1 7
8Vd.elenco déraesi terzi ad aftschiadentificati dalla Commisstomepea: si tratta dgllgrisdizioni attualmeraesiderate
ad alto rischtba | ih qubnio aventi carenze strategiche nei rispettivi regimi peaienalode e contrasto del rici¢idiggio
che pongonpertanto, minacce significative al sistema finanapee® 8i veda, in particolare, il Regolam2oi6G &7
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https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/fsd/fsf#!/files
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list
https://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-List/Pages/default.aspx
http://www.dt.tesoro.it/export/sites/sitodt/modules/documenti_it/prevenzione_reati_finanziari/prevenzione_reati_finanziari/Sintesi_NRA_divulgabile_a_soggetti_obbligati_2_dicembre_2014.pdf
https://ec.europa.eu/info/policies/justice-and-fundamental-rights/criminal-justice/anti-money-laundering-and-counter-terrorist-financing/eu-policy-high-risk-third-countries_en#objectivesofthelist
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R1675&qid=1557319628655&from=IT

antiriciclaggio o di una normativa antiriciclaggio equ
quella ite@na).

Si reputa che:

-un numero mo#sigudli clientbperanti in aree
geografiche ritenute ad alto ridd8igndividuati in sedsg
di adeguata verifica come ad alto pissb@odeterminarg
un indice di rischiosita pgri a

-unnumero molto liadt di cliendperanti in aree
geografiche ritenute ad alto rigehiliOe il 2506)
individuati in sede di adeguata verifica come ad alto
possa determinare un indice di rischiosi@ pari a

-un numersignificatividi clientperanti in e
geografiche ritenute ad alto rigehib25% e il %)
individuati in sede di adeguata verifica come ad alto
possa determinare un indice di rischiosit pari a

- unapercentualmolto significatigaeriore al 40
clientoperanti iaree geografiche ritenute ad alto risck
possa determinare un indice di rischiosita pari a
Qualora i servizi professionali avvengano tramite
collaborazioni esterne, corrispondenze, canali di pa
occorre tener contoreéitivi rischi, specie se le prestg
Canali distributiy Si sviluppano in aree potenzialmente pericolose o di
rispetto alla sede del professionista.

La valutazione deve quindi riguardare il grado di cor
tracciabilita e protezione di tali relazioni e canali.

La valutazione deve tener conto deiativatdi attivita
professionale, con particolare rigliaptesiazioni
maggiormente esposte a tentativi di rickelapgital
proposito sono individuati i diverddiliigdihio nella
Regola Tecnica n. 2, rispettivamente nella Tabella 1
(prestazioni a rischio inerente non significedizo) e
Tabell® (prestazioni a rischio inerente poco significa
Servizi abbastanza significativo o molto significativo).

professionalfferti| g; reputa che:

- una prcentualeetie prestazioni a rischio inerente ng
significative pocaignificatv® u p e r i opossa a |
determinare un indice di rischiositélpari a

- una prcentualeetie prestazioni a rischio inerente ng
significativa poco significaisuperiore 80%possa
determinare un indice di rischiosit®pari a

i successivi Regolenti UE nA018/108 2018/21pche integrano la direttiva@15/849 individuanéasési terzi ad alto rischio
con carenze strategiche.
vd. a n ¢ h éaeki terilidentificati addakoirdaiAFGAFI.
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R0105&qid=1557320145245&from=IT
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R0212&qid=1557320441875&from=IT
http://www.fatf-gafi.org/countries/#high-risk

- una prcentuale tie prestazioni a rischio inerente no
significative poco significativo compresa tra il 45% e
possaleterminare un indice di rischiosit8pari a

- unapercentuale delle prestaziosthio inerenten
significativo o pagignificativiaferiore al 26 possa
determinare un indice di rischiositapari a

Media aritmetica dei valori off

A - Rischio inerents

(! ri sul t adeterminérangaihdeun vhlere dad a 4, eul cordspondera il relativo grado di intensita del r
inerente (complessivo) riferiilead t | n a t a,sacanddprecédendmodellindividyaial punto 1.2 fini
del risultato finale lenponente del rischio inerente & considerata con una ponderazione del 40%.

3.ANALISI DELLE VULNERABILITA

Léanali si del | 6adeguat ez z adottatiedhl Isaygetos oblligaetto @lr rigchio i z z
individuato al punto 2 (risnhiente) & condotta al fine di individuare eventuali vuakrabditée carenzi cui

presenza permettee il rischio inerente si concretizzi in fenomeni di/RBidtagyrdevaflanto piu efficaci sono

i presidi, tanto minori senalnerabilita.

3.1 | fattori che influenzano la vulnerabilita

I'l grado di vulnerabilit”®™ dello studio profession
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http://www.dt.tesoro.it/it/attivita_istituzionali/prevenzione_reati_finanziari/Organismi_Comunitari/Documentazione.html
http://www.dt.tesoro.it/it/attivita_istituzionali/prevenzione_reati_finanziari/comitato_sicurezza_finanziaria/
http://uif.bancaditalia.it/pubblicazioni/rapporto-annuale/index.html
http://uif.bancaditalia.it/pubblicazioni/rapporto-annuale/index.html
http://www.dt.tesoro.it/it/attivita_istituzionali/prevenzione_reati_finanziari/prevenzione_riciclaggio/documentazione.html

A3-Comportamento tenuto al mo ment o

Cliente non presente fisicamente

Presenza di soggetti terzi con ruolo non definito

Comportaemto non trasparente e collaborativo

Di fficolt? nell édindividuazione del titolare e

Altro

oo o

A.4- Area geografica di residenza del cliente

Residenza/localizzazioreomuné t al i ano a ri schi o a tet Raessterzi atl alto fis€
individuati dalle Autdrifaesi terzi non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio e del fin
terrorismo coerenti con le raccomandazioni deP&Akterzi caratterizzati da un elieeditodi corruzione g
permeabilita ad altre attivita criniidose di conflitto in cui sono presenti organizzazioni terroristiche o in
oditransitoPaesss o ggett o a sanzioni o embar gibrganigmiimernsaio
- (vedasi le pubblicazioni periodiche delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello |

Lontananza della residenza del cliente rispetto alla sede del Professionista

[]

Altro I:l
TOTALE A
Tabella B. Fattore di | Livello di
Aspet ti connessi all doperazione e/ rischio rischio
riscontrato | specifico
(dala4)
(barrard
fattori
riscontrat)
B.1- Tipologia

Operazione ordinaria/straordinaria rispetto al petilcosdel cliente

Operazione che prevede schemi negoziali che
intercorrenti tra il cliente e la controparte

Articolazione contrattuale ingiustificata

Altro

OO

B.2- Modaita di svolgimento

Utilizzo di mezzi di pagamento non traltdiatio di valute virtuali

Utilizzo di conti non propri per trasferire/ricevere fondi

Ricorso reiterato a procure

Ricorso a domiciliazioni di comodo

RN
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Altro

B3-Ammmt are del |l doperazione

I ncoerenza dell 6ammontare rispetto al profilo

Presenza di frazionamenti artificiosi

Altro

Hh

B.4- Frequenza e volume delle operazioni/durata della prestazione professid

Noncongri t © del |l a frequenza deli Opemtyigimaravvisa e gocorgiussifipatat
al | 6 or di @parazioradi artmbnitare icdnsistente, concentrate in un ristretto arco temporale

Rapporto professior@etinuativo o occasionale

L1

Altro

[l

B.58 Ragionevolezza

Il rragionevolezza dell 6operazione rispetto alld |:|
Il rragionevolezza dell 6operazione rispetto alld |:|
Non congruit”®™ dell operazione rispetto alle fi I:l
Altro I:l
B.6- Area geografica di destinazione

Destinazionei@ mune i taliano a rischi o i&aes temuisdaltodriechid iddiv

dalleAutorité Paesi terzi non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio e del finanziamento del
con le raccomandazioni del iG32ddsi terzi caratterizzati da un elevato livello di corruzione o di permeabilita
criminosé Aree di conflitto in cui sono presenti organizzazioni terroristiche o in zone limitidPaeses dgyesity
a sanzioni o embarghi o0 misure anal-dwdes le publdidazi
periodiche delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello nazionale)

I nesistenza di riferiment i (adesaadserza doonganisimni equigdlehtid@lie
Camere di Commercio che deteregisivi pubb)ici

Irragionevolezza e non congruita della ricerca di interazione con altre argelgesvygraditheli determinati prog
in aree geografiche nelle quali notoriamente gli stessi non risultano utilizzati)

O Oy O

Altro

TOTALB

Nella rilevazione dei fattori di rischio € opportuno tenere presente talune fonti delle Autorita, quali:

¥ Analisi dei rischi sovranazionali e nazionali

¥ D.M. 16.4.2010 (indicatori di anomalia per professionisti)

% Modelli e schemi di comportamenadnom e manat i dal |
¥ Rapporti annuali UIF

% Comunicazioni ufficiali UIF

60Ul F
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La valutazione complessiva e il peso dei fattori di rischio riscontrati (0 mend)pdetegginaa 1 a 4, riferibile
a ciascun faspettoo.

Calcolo del rischio specifico

Il ivello di rischio specifico si ottiene calcolando la media aritmetica semplice dei punteggi assegnati nella tabell
tabella B:

- rischio specifico clientsomma punteggi tabella A

- rischio specifico prestazioneomma punteggi tabella B

- rischio speifico complessivosomma dei valori delle tabelle (A + B) diviso dieci

Conriferimento ad alcune prestazioni professisnadivisione legale dei conti e tenuta della déntabititiella
B non deve essere compilata. In questo ultimo cagmni@ sebette prestazioni, il rischio specifico si ottiene
sommando i punteggi della tabella A e dividendo per quattro.

Il valore che ne scaturisce sara compresmgn t@he da determinare il livello di rischio specifico, come da seguente
scala gradita:

Valorimed Rischio specifico
Punteggio-1.5 Non significativo
Punteggio 185 Poco significativo
Punteggio 235 Abbastanza significat

Punteggio 360 | NGHOSIGRICAINON

2 3. Determinazione del rischio effettivo

Dalla interrelazéotra il livello di rischio inerente e quello di rischio specifico, si ottiene il livello dilaisahio effettivo
determinazione avviene mediante | 6utilizzo di una
guelli delgchio specifidmasatsuunaponderazioriel30%(rischidnerente)70%(rischicpecificomuovenddal
presupposttheq u e s t abhigpitrilevemaaeldeterminaidivellairischieffettivo.

g/ilgrllti?icativo 4 1l e 3,30
:T\:Eggll\?l'E abbastanza 1,60 2,30 3
(coefficiente significativo 3 ' '
. poco
go3nodozga2|en significativo 2 1,30 2 2,70 3,40
non
significativo 1 . Lolhd ARl SRt
1 2 3 4
T poco abbastanza molo
non significativo L e P
significativo significativo significativo
RISCHIO SPECIFICO
(coefficiente di ponderazione = 70%)

Sulla base del livello di rischio effettivo detersuiggédtdl obbligatovra adempiaaktaadeguata verifica secondo
la seguente scala graduata:

16 Trattasi in sostanza di quelle prestazioni per le quali risulta pressoché impossibile determinare un purttgtigio in relazio
parametri richiesti.
29



Grado di rischio effettivievato Misure di adeguata verifica
non significativo Semplificate
poco significativo Semplificate
abbastanza significativo Ordinarie

molto significativo Rafforzate

Léall egat o LiAeé Glidaoaskriteesbgpettoeobbégatiriassme r e i n unduni ca sch
misurazione del rischio effettivo, in linea corskilbaesad approach, nonché la determinazione della tipologia di
adeguata verifica da adottare nel caso spedifisohedsara conservata a cura del goggaligato secondo le
modalita di conservazione prescelte, ad es. potirgsestereel fascicdédclientein apposita cartella del sistema
informatico, eceglal 6 adozi one (nei casi ammessi) dfieal perde a |l t ¢
situazioni di rischio inerente fnon ¥Yingealazidne alat i v
opportunita di compilazione della suddetta scheda, nelle ipotesi di adeguata verifica semplificata, si rinvi
abapposito successivo paragrafo 3. 2.

La medesima scheda sara comgittescritta datatalalsoggetto obbligatmttasi di adempimento la cui rilevanza,
nell 6ambito del sistema dei p r e s i ldborata&ifdipenderiti/tetizic | a g g

Il processo di valutazione del rischio, che definisce le modalita di svolgimento dei vari obblighi, sar& ripetuto in
dd controllo costante secondo la perjodigit@mmata, ovvero ogni qual volta vi siano meididittbe di rischio

tali da determinare il passaggio da un livello di rischio inferiore ad@ricasumapdazione della relativa scheda

di valutazione sara ripetuta in occasicoatdalo costante perigaiceero quandasdggetto obgpitolo reputi
opportundn ogni caso, laddove non vi siano modifiche del livello di rischio da inferiore a superiore, la sch
valutazione del risatndim dovra essere compilata

Valga il seguente esempio di applicazione pratica nel casacdipmfessionale assegnaioggketto obbligato
da un clientesocieta a responsabilita limitata, avente ad oggetto la seguente prestazione: assistenza in mer
operazioni di liquidazione di societa.

La compilazione della scheda riassuraidgyé&io AV.1) porta ai seguenti insétamésuitati.
CLIENTESAMMA SRL in liquidaziondPRESTAZIONE PROFESSIONAKEtenza in merito alle operaziotiigdidazione di societa
Punteggio / scala di intensita da adottare per le misuiaeioaiidetente e del rischio specifico:

1 = non significativo

2 = poco significativo

3 = abbastanza significativo

4 = molto significativo

Misurazione del rischio inerente

Valore assegnato al rischio ineBénterero, secondo la scala gradipastaza significativp

17 Nei casi previsti in TabelRebola dcnica n. Zalvo ipotesi particolari, sara sufficiente inserire nel fascicolo della clientele
soltanto il conferimento di incarico attribuito al Professionista (come da indicazione della stessa Tabelajlasenza alcur
compilata di determinaziohgsibhio effettival (m particolare la Regola Tecnica 2.1.1. €Sle hoje
18 VVedi nota precedente.
YAd esempio, per effetto di un trasferi ment oFDUikditdrea s e d ¢
di ischio geografico aumenta, tanto da determinare una modalitd di adeguata verifica di tipo rafforzato, raspetto alla
originaria (ordinaria).
20Sulla base di situazioni ipotetiche e a puro titolo indicativo.
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Aspetti connessi alla prestazione professionale Livello di rischio
specifico
Tipologia 4
Il Misurazione del rischio Modalita di svolgimento 3 specificét
Ammont are dell doperazio 2
Frequenza e volume delle operazioni/durata della pr¢ 2
professionale
Ragionenlezza
Area geografica di destinazione
totale B 17
Aspetti connessi al cliente Livello di rischio
specifico
Natura giuridica 3
Prevalente attivita svolta 3
Comportamento tenuto al momento del cottferime 2
del Il 6incarico
Area geografica di residenza del cliente 4
totale A 12

Totale A12) + Totale BLf) =29 : 10 = 2,9 (quindi, secondo la seguente scala gradiitstanza significatiwe quanto valore compreso fra 2,6 e 3,5)

Vdori medi Rischio specifico
Punteggio-1.5 Non significativo
Punteggio &5 Poco significativo

Punteggio 285 Abbastanza significat
Punteggio 340 *

M. Determinazione del rischio effettivo

RISCHIO INERENTE PONDERA 3X0,30= 0,90
RISCHIO SPECIFICO PONDER| 2,90X0,70= 2,03
RISCHIO EFFETTI 2,93

Determinazione del rischio effettivo scaturente dalla matrice di riferimento : 2,936 & | 6 6 I a (i I y 1 I¢ vaiore Hsgohtiabil®relln kode ¢
arancione dellamatrice).

V. Determinazione della tipologia di adeguata verifica
Grado di rischieffettivo Misure di adeguata verifica
non significativo Semplificate
poco significativo Semplificate
abbastanza significativo Ordinarie

2INel | 6 esempi o eadinmggore ehiarezza eppesitivagsenio staerridotte le due tabelle A e B. Il Professionista ¢
infatti compilare | a scheda di cui all 6al | e cettbsorizigh® . 1 n e
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Sulla base del valore di rischio effettivo determinato, pari a 2,93 (200112 al-661-4il-yT1- 3y0l-iid2¢), e considerando la relativa tabella di raccordo, al
cliente GAMMA SRin liquidazione

vanno associate misure di ADEGUATA VERIFICA di tipo :

o] SEMPLIFICATA
9 ORDINARIA
o] RAFFORZATA

3. ADEGUATA VERIFIG®EMPIMENTI

3.1. Adeguata verifica ordinaria

Appurata | 6effettiva s u?% dsoggettecobhtigateovd definireéconlmumli modatita Id i
stesso deve essere assolto. Meddadeterminazione del grado di rischio effettivpaiagrafprecedente, si
perviene alla tipologia di adeguata verifica da adottare (ordinaria, semplificata o rafforzata).

I n caso di rischi o esbdgetto adhbphtegpoovvédaradsagsite l adeguatesvedfoa i f i ¢
modalit or di nar i ao.

Léadeguata ver inélleseguedfisor di nari ado si snoda

a)l i denti fi ceazlia nveerdiefli ccd ideenltlea sua i dent ialtrd
documento di riconoscimento equipollente ai sensi della normativa vigente nonché sulla base d
informazioni ottenuti da una fonte affidabile e indipendente. Le medesime misure si attue
d eebecuforeancheinrelam ne al l a verifica dell 6esi stenz:
guale opera in nome e per conto del cliente;

b)l 6i denti ficazi @ené adelertift claade | ¢ faf stwtai v dmae
al rischio ivi comprese, con specifico riferimento alla titolarita effettiva di persone giuridiche swggedti

giuridici affini, |l e misure che consent acantollc
del cliente;

c)l acqui si zi one e |l a valutazione di i nf or ma
prestazione professionale p er tal i intendendosi , qguel l e
intecorrenti tra il cliente e | 6esecutore, tata:
possibilita di acquisire, in funzione del rischio, ulteriori informazioni, ivi comprese queliezeiat
econonico-patrimoniale del cliente acqui site o possedute in ra

elevato rischio di riciclaggio e di finanziamento del terrorismo, i soggetti obbligati applicano la proce
e valutazione dgliedette informazioni anche alle prestazioni o operazioni occasionali;

d) il controllo costantel e | rapporto con il cliente, per
operativit”™ del <client e idatedeleinformaziori aquigite nellofsvol
delle attivita di cui alle lettere a), b) e c¢), anche riguardo, se necessaria in funzioneveldficés cleilia

22\/d. in paticolare il precedente pdellh presente Parte
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provenienza dei fondi e delle risorse nella disponibilita del,didfd®mse di informazioni acquisite o pos
in ragione dell 6esercizio delldattiwvit?’

3.1.1. Identificazione del Cliente
Léidentificazione e | a verifica dell 6identit? del

Yo di un docume nt validithd di diteordacunterito di riconasanrestcoetippparte
% sulla base di documenti, dati o informazioni ottenuti da una fonte affidabilé% indipendente

Léapplicazione delle medesime misuwverifiscatdet ho
del |l 6ampiezza del potere di rappresent anpergonai n v i
fisicadocieta/ente)

In relazione al cliente societd/ente/soggetto diverso da perssgyfiticahbbligatoguisisce la denominazione,
sede legale e codice fiscale/Partita IVA. Tali dati possono essere verificati da una visuracetifieaabe, da un

equi valente per societ”™ di diritto eesfiscala/pariital dfada| 6 a
parte dell 6Renzia delle Entrate

QUando | 6oggetto dell,bbphblkilst@qai dhneadegoaebhgeepi $i
confront.i del <cliente che czoindneer ipsrcoef d sdsiinocnaarliec oe pc
e la verifica dell éidentit”™ del cliente e/ dadell @
cliente ai s e rDedretadpeesumé varitidra iazi@h2 ai dati ealle informaxitmilite.
l6identificazione e | a verifica del | ddomntestnalmerde™ del
conferimento dell 6i ncar i contiduativosl ecoasignale. Buttaviay bisogna tengrt a
conto di qu a32tog/lets. bylal Deécletd dremn rikramertotakke modalita di consen@Emisitera
tempesti va | 6 a c deudatseidelle inforreazmindusa enak icrentargierni successivi al suddetto

conferimento.

Esempio
Léadeguata verif i c ancatieato gellarravisiond legiieoud matdriangent®essere svdlita ¢ a
al moment o dell daccettazi onneerdel ¢Hiactuaca, allman pi
riunione dell é6organo) e in ogni caso entro 30 gio

I n base a)]l dar mi fy B obbl dghi di i dent i fincadca,zi one
professionisti sono esonerat.i dal |l 6obbl i gosidii ver
esame dell a posizione giuridica del | or olmedesinont e
in un procedi mento innanzi ad unbdautorit”™ giudizi

BLdart . tied Decretatesctive thieprofesaidnista ne deve acquisire copia in formato cartaceo (fotocopia) o elettroni
(tramite scanner).
Devono ritenersi validi i documenti th id@htiiconoscimento di cui agli artt. 1 e 35 del DPR 28.12.2000 n. 445 (carta di identit

document i ad essa equipollenti, ai sensi del lldpateite 35
nautica; il librettpde nsi one; il patentino di abilitazione alla con
purch® munite di fotografia e di ti mbro o di altra s
| 6idéemtazi one di soggetti non comunitari e di siugegett:i
concepiti, |l 6identificazione =~ =effettuata nedaunpubblidor ont i
ufficiale a ci, abilitato, ovvero a mezzo dlil &etttoo adiit er
dell 6interessato.

24]n assenza di indicazioni attuative ufficiali piu circostanziatejstacmma |l | a nat ur a dei idocume

caratteristiche richieste allelfoatip lsibitlenagsoltea t t r a v e r s di copidiehdooyrueints di ideintibdfri@onoscimento.

25Mediante visure camgrajiie di deliteeconsiligrprocure speciali e/o generali

26 Operativamente, il Professionista potra avvalersi della modulistica di cui agli allegati AV.2 e AV3 dedle presenti linee guic
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di negoziazione assistita da uno o pi % avvocat.i 8
evtare il procedimento.

Léobbligo di identificazione consiste nell 6acqui ¢
presenza del medesi mo, ovvero del? desecutore, anc
LaRegolaTecain2 tratta in via specifica | e modalit”™ di
societa tra professicfiistin caso di incarico professionale conf e

attr i b oneltapersona di nno desgdciati, onde evitare che la responsabilita connessa agli adempimenti de
adeguata verifica della clientetssa estendeadutto lo studio.

Il cliente, inoltre, dovra fornire per iscritto e sotto la proptidit@dpdnEarmazioni necessarie e aggiornate per
consentire, fra | o6altro, | 6i dentificazione del ti
Il soggetto obbligdtoo r mal i zza | e verifiche svolte in appositq
del | 6 atd. ©Opemiivameme, puo adottaeil mat d i AVcddelle prasertineeaGuidee g at o

Neiseguenticasi possi bile procedere all 6espletamento dell
cliente:

1.Clienti i cui dati idieditivi risultino da atti pubblici, da scritture private autenticate o da certit
utilizzati per |l a generazione di una fir
D.Lgs. 82/2005 (ad esempio una visurdeamera

2Cl i enti in possesso di undéidentit”™ digit
64 del predetto D.Lgs. 82/ 2005 e della r
digitaleodiuncertif at o per | a generazione di fir ma
el ettronica compreso nell el enco pubblic
EU 910/2014

3.Clienti i cui dati identificativiris i no da di chi arazione dell a
come indicata nelldart. 6 del D. Lgs. 153

4.Clienti che siano gia stati identificati dal soggetto obbligato in relazione ad un altro rappq
professionale @ssere, purché le informazioni esistenti siano aggiornate e adeguate rispett
profilo di rischio del cliente

27]n tal caso,reecessarimrmalizzare per iscritto la delega conferitiedsidPista al collaboratore/dipendente, con accettazione
sottoscritta del medesimo.

28Regola Tecnican. 23 r gl i i ncari chi conferiti ad uno studio as
cliente  dsecutorak del tifare effettivo € svolta dal professionista incaricato dello svolgimento della prestazione, che 1
responsabil e. Gl i adempi ment i ammi nistrativi laboetorent i
dello studio assatoi/societa tra professionisti.

Per successivi incarichi professionali c¢onf euatatvarifical al m
pu, essere assolta ai sensi ®(ebblijo& ansideraassdicpericlientbche siaho,gia | et t .

stati identificati dal soggetto obbligato in relazione ad un altro rapporto o prestazione professionale in essere, purchde informazioni

esistenti siano aggiornate e adeguate rispetto allo specifico profilo di rischio del cliente).

Rimangono a carico del professionista di volta in volta interessato le seguenti attivita:

- acquisizione di informazioni su scopo e natura della prestazione professionale, in quanto si tratta nécgsseifieimente di de
per ciascuna di esse;

-valutazione del rischio, che potra essere arricchita dalla disponibilita delle valutazioni effettuate sthghsdicigiitsfesisioni
e dall deventuale confronto con questi;
- esecuzione del controllo castdavuto nel caso di prestazione professionale continuativa, con possibilita di ripartire le attivi
i professionisti/soci interessati e, ove ritenuto opportuno, condividerne le conclusioni.
I n alternativa al | 6o meefazona allaiotgidnizzazioperadottatarda giascano atudio prafdssaonale gl:
possibilita che ogni professionista assolva singolarmente e autonomamente tutti gli adempimenti previsti.

34



5.Clienti i cui dati identificativi siano acquisiti attraverso idonee forme e modalita, individual
vigilanzadest t or e, nell esercizio delle attrib
delle tecniche di identificazione a distanza

In caso sussistano dubbi, incertezze o incongruenze sui dati identificativi contenutivesh dodanfoentaaioni
acquisite relative al cliente, al titol apotebbes f f et
provvedere al riscontro della veridicita dei dati e delle informazioni stesse attraversaléd sistemigegidrigico

per la prevenzione del furto di identita di cui D.Lg%. 64/2011

La verifica dell didentit”™ pu, essere eff equall
rientrano:

- i database, ad accespuabblico o condizionato al rilascio di credenziali di autenticazione, riferibili 3
amministraziane

-idatbhase riferibili a soggetti privati autori
del D Lgs. 82/ 2005 ovvero di un regi me di i d
Commi ssione europea a norma dell 6art. @ del

Oltre aRegistralelle imprese italiamentrano tra le fonti affidabili e indipendenti per il riscontro dei dati identificativi
cliente diverso da persona fisica e del titolaréteffettivo
— gli albi ed elenchi di soggetti autorizzati, gli atti costitutivi, gli statuti, i bilan@ouidaleuntie i
comunicazioni rese al pubblico in conformita alla normativa di settore (quali prospetti, comunicaz
partecipazioni rilevanti o informazioni privilegiate);
— iregistri dei titolari effettivi istituiti in altri paesi comuaitéwnim @ewii articoli 30 e 31 della quarta direttiva;
— le informazioni provenienti da organismi e autorita pubbliche, ivi compresa la pubblica amministrazione,
altri paesi comunitari; tali informazioni possono essere acquisite anchié egtraverso i s

I I co. delDecefoibadeado il generhl® principio di proporziopaligidi commisurare al livello di rischio

valutato | 6estensione deldie wwiridormdtea repfadodaltpwat al
val utazione di un |ivell o di rischio non signifi
semplificata, potra corrispondere un minore grado di approfondimento delle relative verifiche & a@tlatrolli. Vice\
val utazione di un livello di rischio molto signif

rafforzate di adeguata verifica, anche un piu intedstiegadtiita di verifica e contaolteesse

3.1.2. Idericazione del titolare effettivo

lcliente fornisce, sotto | a propria responsabilit
effettivoche deve essenglividuato in ogni caso.
Sl evidenzia che il soggetto obbligattenotoéad acquisire copia del documento di identita del titolare effettivo.

29]n dettaglio il siste8@IPAFI, introdotto dal D.Lgs. 14&240it0ito presso il MEF ed € attualmente accessibile solo ai soggetti
aderenti (principalmente banche, gestori di sistemi di comunicazione, imprese di assicurazione).

Al fine di allargare la platea dei possibili utilizzatori, il D.Lgs. 90/2017 ih® 1ingslifickt/2010, prevedendo la possibilita per
tutti i destinatari degli obblighi antiriciclaggio di accedere al sistema attraverso la stipula di una conve rEsaezeodi il MEF
detta convenzione, ad oggi il sistema non é consultaf@ksamigti obbligati.

3 Per verificare i document i rubati o] smarriti S
https://www.crimnet.dcpc.interno.gov.it/crimnet/
31vd. documenton consul tazione dell a Banca déltalia ADisposi zi

I, sez. V, pag. 14; vd. anche art. 36, co. 7 Regolamento IVASS n. 44 del 12 febbraio 2019.
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CRITERPER a) Costituisceindicazione di proprieta diretta la titolarita di una partecipazion®seipé5 per cent

L6l NDI VI D del capitale del cliente, detenuta da una persona fisica;
DEL TITOLARE b) Costituisceindicazione di proprieta indiretta la titolarita di una percentuale di partecipazioni sl
EFFETTIVO al 25 per cento del capitale del cliente, posseduto per il tresoiteeth controllate, societa fiducial
IN CASO DI CLIEN 0 per interposta persona
SOCIEA
DI CAPITALI
Nell e ipotesi in cui | esame dell dassetto
persona fisica o le persone fisiche cui & attribuibile la proprieta direttaoiet t a del | 6 e

coincide con la persona fisica o le persone fisiche cui, in ultima istanza, € attribuibile il con
medesimo in forza:

a) del controllo della maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria;

b) delcontol | o di voti sufficienti per esercit

c) del |l 6esi stenza di particol ari vincoli
dominante

Qual or a | 6 asppmrlindicatarieii mom ensehi@iiindividuare univocamente uno o piu tito

effettivi, il titolare effettivo coincide con la persona fisica o le persone fisiche titolari di p
amministrazione o direzione della societa

Léart 20, cCo. 3 del” Dekicreaetoerpmiervezlieqgne ndealt ttiitdl
del |l 6assetto proprietario dell dente/societ”™ non <c
fisiche cui =~ attribuitlsiedse | a propriet”™ diretta o
Tanto che il sistema vigente prevede ora unk ver.i

persone fisiche titolari di poteri di amministrazione o direzione della societa), nel caso in cui mgrecedenti c
dovessero trovare riscétro

Vi sono inoltre disposizioni specifiche in caso di associazioni, fondazioni, trust che cosi possano essere riassur

CRITERI Sonocumulativamente irttligiti, come titolari effettivi:
IN CASO DI CLIENT a) i fondatori, ove in vita;
PERSONE b) i beneficiari, quando individuati o facilmente individuabili;

GIURIDICHE PRIVA c) i titolari di funzioni di direzione e amministrazione
EX DPR N. 361/200C (fondazioni, associazioni riconosciute, ecc.)

TRUST i titolari effettisi identifican@a ritenersi cumulativamente) nel fondatore (<
ancora in vita), fiduciario o fiduciari, nel guardiano ovvero in altra pers
del fiduciario, ove esistenti, nei beneficiari o classe di beneficiari (1
essere benefigidel reddito o beneficiari del fondo o beneficiari di er
nelle altre persone fisiche che esercitano il controllo sul trust o sui be!
trust attraverso la proprieta diretta, indiretta o altri mezzi

3t Da rilevare che le modalita di imdwiduo ne d e | titolare effettivo secondo | €
nel senso che si dovra iniziare utilizzando i criteri di cui al comma 2 art. 20 del Decreto, per passamaa@ sequailirdel com
non sono utiledzli ed eventualmente, se non si riesce ad individuare il titolare effettivo con nessuna delle modalita dianzi evic

con le regole di cui al comma 4.
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A fini d e | ftitodare @fiettivicsibfjettacobtigativiete al diemtk le informazioni e cidateaessari
(nome e cognome, luogo e data di nascita, residenza, codice fiscale ove attribuito) tramite qualsiasi mezzo riten
(pec, dichiarazione del eljent

Nell e ipotesi in cui sia possibile identithhammar e i
puo ritenersidasolauna modal i t” sufficiente ai finiaddml cor
strumento previsto a supporto e non in sostituzio

Pertanto dovra essere assunta la dichiarazione gatgliesite mediante il modul@Wegéto alle presenti Linee
Guidaovvero con altra modalita consultazione di pubblici registri pud essere ritenuta idonea modalita di verifica
dati.

Ad ogni mod o, dal |l 6obbligo giuridico di comuni ca:z
valenza gerade del principio di affidabilita.

Con riferimento ai clienti diversi dalle persone fisiche e afrfisdécisrpdi e ssi , sempre ai s e
b), |l a verifica dell 6identit?™ datel allatsifudzionle di risehiogidoriee t t

a comprendere la struttura di proprieta e di controllo del cliente.

Esempi di individuazione del titolare effettivo

Siriportandi seguitalcuneasisticheelaborate in risposta a specifici quesiti pogtidin ingjitt n d deltitoldret a z i o
effettivoprecisando che le stesse sono frutto di un mero orientamento interpretativo e che in ogni caso la valuta
parte del soggetto obbligato € strettamente connessa alle particolarita del singolo caso.

1)Persma fisica

Nel caso di una persona fisica che agisca attraverso altra persona fisica che ne ha la rappresentanza (ad esemy
di minoréncapace, interdettog¢ quest 6ul ti ma agisce i n MSepensamhedi es
al caso di unpersona fisicehe risieda | | & questgeud agire in ltalia attraverso la nomina di un proprio
rappresentante che operi in nome e per conto del soggettalestsida. persona fisica rappresentata risultera il
clientditohre effettivo e il rappresentsdeutordovra fornire le complete generalita e gli estremi del documento d
identificazione delggettoappresentato.

2)Societa di persone

Nel caso di societa di persone non e definito un apposito criteviolpezitméndella titolarita edfedtivitiene
pertantapportuno applicare il criterio individuato in caso di societin@acpdtialie beneficiari di dette societa
possono essere individuati nei conferenti il capitaleetdm@onalla gestione della stegsassono vedere
incrementato (o decrementato) il valore della quota, nonché gli stessi aedenatéirglaiuddivisione degli

utili €he si ricordgpud avvenire anche in modo non proporzionale rispetiosalt@sgrdtaln relazione a cio si

ritiene che possano essigotari effettidti queste societa anche i soci che beneficiano della gestione della stessa
termini di incremento della quota o di partecipazione agli utili quando dettetigagpartetépestoni agli utili
superino il 25%, indipendentemente dalla circostanza che gli stessi siano, nelle Sas, accomandanti o accon
Laddovaon si realizzino le situazioni di cuiigitplari effettivi spimdineindividuati nei sediijche amministrano

la societa in modalita disgiuntive, congiuntive o miste.

In sintesititolari effettivi nelle societa di persomegessere individuati nei soggetti che alternativamente:

9 hanno conferito nel capitale ilppdrioral 25% dedapitale sottoscritée &rtt. 2253, 2295, 2315 c.c.)
oppure nei casi di ripartizione di utili in modalitd non proporzionali ai conferimenti, indipendentemente da
conferita, hanno diritto ad una parte degli utili o alle perdite in rmesat2Skpeact. 2263, 2295, 2315
c.c.).

9 hanno | 6ammini str azi onomhéladapmegantanza ldgiteaocietieddoney i u n t
non vi siano soggetti che abbiano effettuato conferimenti o abbiano diritto alla tpiadigienieadegli
citate soglie

3) Societa di capitali con proprieta diretta e indiretta delle quote
lbindicazione della titolarit”™ effettiva dperioeett a ¢
al25% delcapit e dell a stessa e detenuta da una o pi% pe
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fornita dalla titolarita di una percentuale di partecipazione superiore al 25% del capitale posseduto per il tram
societa controllantea fiduciaria o per interposta persona.

Nel caso in cui piu soggetti persone fisiche detengano oltre il 25% delle quote, tutti saranno titolarraffettivi anct
un solo soggetto detenga la maggioranza assoluta.

Esemplificazione:

Pegno e usufruttsu quote o azioni
Nei casi in cui le azioni o quote siano detenute in usufrutto o deteuin pa8§Apc.c., in percentuale superiore al
25%, i titolari effettivi risultano:
¥4 coloro che hanno la piena disponibilita delle quote o delle amoes$eoim tisufrutto o in pegno) per
ammontari superiori al 25%;
¥ nel caso di quote o azioni detenute da un soggetto persona fisica per ammontare superiore al 25% con
usufrutto (o date in pegno) ,ilnslopaoprieterile.suf ruttuar

Incaso di convenzione fra le parti in tema di diritto di voto al nudpegssrtarioiti in unico soggetto i diritti
amministrativi ed economico patrinidit@ire effettisara unicameriteiudo proprietariordsquindi necessario,
di volta in volta, analizzare le specifiche convenzioni.

Societa partecipata attraverso fiduciaria

Una societa italiana (Zeta srl) € partecipata da una fiduciaria che gestisce tale partecipazione del 50% per cc
cliente pemma fisica. Gli altri soci sono 5 persone fisiche che detengono il 10% cadauno della societa. La fidu
tenuta a rivelare al sogg#itiigatodati che consentano allo stesso di conoscere il socio persona fisica (fiducian
proprietario realelaglartecipazione e quindi titolare effettivo.

4) Mancanzdi soci che detengano oltre il 25% delle partecipazioni
Qual ora | 6assetto proprietar i eramieoilicritecicodells proptiet ditetéaion d
indirettaquesto si dovra qualificare nella:

e persona che controlla la maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria;

e persona che controlla i voti sufficienti per una influenza dominante in detta assemblea;

e persona che, a seguito di particolaridwnedlic at t ual i , sia in grado di

dominante

Si tratta di situazioni nelle quali un soggetto, persona fisica, riesce a controllare la maggioranza dei voti ese
assemblea ordinaria non attraverso la proazietd diquatma attraverso altri strumenti, fra in quali in particolare
eventuali sindacati di voto. Attraverso tale accordo i titolari dei diritti di voto o i soggetti legittisrathamhesercitarlo

un vincolo giuridico (temporalmente lirsitat@® tit o al | 6 eserci zi o in sede as
particolaré soci aderenti alla convenzione si obbligano ad esprimere il proprio voto, nel rispetto di determinati
secondo | 6orientamentoinmoncordato nella convenzio
Nel caso di specie | 6individuazione del titol are
dell 6organo amministrativo o della maggioranza de

Si ritiene che anche nei casi in cui i patti garesosiano soggetti a pubblicita obbligatoria (art. 2341 ter c.c.) ess
debbano essere evidenzistigagetto obbligaidini antiriciclaggio.

I'n merito al concetto di influenza domilndrdtoani inli o
mani festa nella capacit”™ della persona fisiesma (0
(esse) voluto. I'n al tri termini, - domi resuppoto | 6
causal e, assoluto e positivo sulle decisioni del
ammi ni strativo. |In pratica, | 6amministratore (0 ¢

(dovranno) esplicitare chi fra i soci ha provveduto a determinare la propria nomina.
Esemplificazione:

Voto plurimo

Una societ”™ per azioni ha suddiviso i.l2cc.aytavip,all e f
capitale éusldiviso assegnando il 30% dello stesso a soci con azioni a voto plurimo (triplo nella fattispecie) in me
votazioni in tema di nomina degli amministratori e organo di controllo, e il 70% (suddivise fra 7 soci al 10%) ad

38



voto ordinarib.n quest o caso, iin virt?¥% d3letuad) dBledretpsi ienpchet a z i
[ titol ari effettiwvi dell a societ? possano esser

governance. In gteesaso, infatti, i 3 soci con voto multiplo sarebbero in grado di esprimere 90 voti contro i 7
possono essere espressi dagli altri soci.

A riguardo, dovra essere analizzato con attenzione lo statuto per comprendere gli argomenti e i quali potl
utilizzato il voto pl u@Qu enst fowebbe,intatn bisultare rilevantie hebneoments m
in cui riguardi la nomina del cda, mentre potrebbe non esserlo in altre situazioni (es. nomina del cotiagio sindaca
del revisore, ecdraltri termini, ai fini della individuazione delftétilapearrannovoti concretamente esprimibili

in assemblea ordinaria ai fini della nomina del consiglio di amministrazione in relazione ai voti somergabili e non
delle azioni o quote di capitale da esse rappresentata.

Patto di sindacato
Si suppone che in nlacon 30 soci nessun socio abbia sottpiscdé®5% delle partecipazioni.

C il caso, ad esempi o, d asunatirosodiocsupériAl d%. &ilipotizz6ova um pattowin
sindacato in cui [ soci paciscenti S i i mpegni no 8
16% dei voti potrebbe controllare la societa attraverso un sinol@cet@ltti viosoci, B al 4%, C al 4%, D al 3%, E
al 3% che, nel compl esso, abbiano sottoscrilato il
societa.

Societa con azioni o quote senza diritto di voto
In ina societa parionle partecipazioni al capitale sociale sono cosi ripartite tra i 10 soci
- 50% cinque soci: socio a), b), ¢), d), e), senza diritto di voto al 10% cadauno
- 15 % socio fon diritto dbto doppio nelle assemblee ordinarie
- 10% saocio g), contto dvoto triplo nelle assemblee ordinarie
- 10% socio h), cdinitto dioto singolo nelle ordinarie e triplo nelle straordinarie
- 10% socio, Bondiritto dioto singolo nelle ordinarie
- 5% socif), cordiritto droto doppio nelle ordinarie
| voti espriniliin assemblea ordinaria saranno 90

In questi casi i titolari effettivi saranno i soci g) ed f) che potranno esprimere in assemblea ordinariga(e quindi ar
nomina del cda) rispettivamente il 33,33% dei.voti validi

5) Casi di controllo

Neica i in culi | 6assetto proprietario non consalenta c
individuazione si dovra effettuare qualificando titolare effettivo la persona che controlla la maggiorahza dei voti «
in assemblea ordinaria o i voti sufficienti per una influenza dominante in detta assemblea attra\a@tsn una socie
ente o veicolo societario comunque denominato, fiduciaria o per interposta persona

Nei casi di societa sottoposte a cateneadflioceatd necessario individuare la (le) persona (persone) fisica (fisiche
che controllano la societa attraverso una partecipazione rilevante ai fini del controllo.

Nei casi di societa che hanno affidato la gestione di partecipazioni a soceta fidueiss&io chiedere

all dammini stratore della fiduciaria il n o effettiva t i v o
della societa partecipata.

Catena di controlli (caso 1)

Una srl, Alfa, ha quali soci duenedisiche, A e B, detentrici ciascuna del 20% delle quote e una spa, Beta, che deti
il 60% delle quote. La spa e partecipata da quattro soci, di cui una srl unipersonale, D, e tre persone fisiche,
quali, C, detiene il 10% e le altre dbeil B@% delle azioni. Titolari effettivi risultano essere D, E e F perché detengo
seppur indirettamente, oltre il 25% del cajifemkldi
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INDIVIDUAZIONE DEL TITOLARE EFFETTIVO

{lf 65¢ Persona Persona
Unipersonale A0l € 9¢ Clalol- ace
0,
\3% e /30%

Persona

Persona
0N G1é

Persona

fisica N o
a.é {t! ¢osil¢ F—— isica

20% l
20% 60%

Societa Alfa srl

| titolari effettivi di Alfa risultano essere:
- It 82012 dryi02 RS- Alf 45¢
- S5 LISIERYS TIAI0KS 69¢ SR 4cé

Catena di controlli (caso 2)

Si ipotizzi il caso della Srl Beta cartitrdisui Apersona fisica con partecipazione al p#sBna giuridica con
partecipazione al 25% -ep€rsona giuridica con partecipazione al 70%. In tal caso € il socior@gquabtvere
superioral 25%, ma essendo una persona giuridioa bisaligzarne la compagine societaria, che nel caso di specie
€ cosi suddivisa: tre persone fisiche, con X al 10%, Y al 39% e Z al 51%. Ne consegue che i titolari effettivi dell
saranno la persona fisica Z e la persona fisica Y, le quali (iledéeg@mente) oltre il 25% della societa Alfa (art.
20, comma 2, lett. b).

INDIVIDUAZIONE DEL TITOLARE EFFETTIVO

Persona Persona Persona
fisica fisica fisica
a-¢ a,¢ Gihé
10% / 39%
51%
Persona
fisica {lta.€ {678
aré
2l /
7 25% 70%
Societa Alfa
Titolari effettivi risultano:
- [I- LUSua2y1- Fialol- &, €
- La persona fisica G€
Catena di controlli (caso 3)
Si suppone che |l a societ”™ Alfa sia c¢onterdeelpérsaiea al
fisiche al 10% (Y e Z). In questo caso nessun socio, neppur indirettamente (salvo particolari patti parasocial
potrebbe controllare | a societ”™ AAlIfao e sgrianzadi s .
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della stes$a Nondimeno, neflei t uazi oni i n ucapadrticolar® soggezione della eontllata dlle n
direttivelella controllanitsoggetto obbligato dovra valutare la possibilita di indivitobne effiettivi i ggonenti
del cda della controllauiati di poteri di rappresentanza

Srl con diritti particolari ai soci

Si suppone che in una srl la proprieta delle quote sia cosi suddivigarssoEdisgica al 30%, sotipdsona

fisica al 30%, socid fersona fisica al 30% e sotipdbsona fisica al 10%.

Per fasiche il socio D, considerato strategico, acquisisse il 10% delle quote, i soci A, B e C hanno acconse
attribuire allo stesso il 30% degli utili della societa a titphrii olisigo art. 2468, comma 3, c.c., mentre il restante
70% degli utiiene equamente distribuito fra i 3 soci al 30%.

I n quest. casi , in relazione al combinat o dhespost
def ni sce il titolare effettivo fAla persona onl e peé
ultima istanza, il rapporto continuativo e i@gnemst au,]
che siano titolari effettivi tutti e qu atellerqootei s o0

partecipative (per oltre il 25%).

Quote con diritti diversi
Una sl Pmi ha 5 soci persone fisiche che hannsailddipitale sociale come segue:

- il socio (A) detiene il 30% di quote senza diritto di voto

- il socio (B) detiene il 20% di quote con voto ordinario, ma prive del diritto di opzione in caso di aumento d
- il socio (C) detiene il 30% delle gnotetoadimezzato
- il socio (D) detiene il 15% con voto doppio limitato alle delibere in assemblea straordinaria di fusione e s
trasformazione, aumenti di capitale e liquidazione
- il socio (E) detiene il 15% delle quote con diritto di vatitriplte\edsemblee ordinarie
In questo caso saranno titolari effettivi della societa il socio (&) pel $aaeténzione di oltre il 25% piu 1 della
proprieta diretta del capitale e il socio E, che puo esercitare oltre il 25% deinsotiqugr demmoimistratori (art. 2,
co. 1, del Decrgto

6) Ipotesi residuaéx art. 20.4.Lgs. 231/2007

33 Al momento in cui vengono redatte le presenti Linee Guida 6 in tosa il recgpimeritoadéireitiva 21 8/843 del
30 maggio 2018 (qdintadirettiva antiriciclaggio) a r t . left2e, cellacbwzza decretat t uat i vo prevede |
20, comma 4, del D.Lgs. 231/28007p o | direzigneadellmsbcietaddel e s eoglal @ientd comundue diverso dalla
persona fisicad
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E importante precisare che la qualifica di PPE acquisita da un soggetto per effetto di suoi rappo
doaffar.i non si estende aut omat i ¢ a metaletseggettan c
Ad esempio:

1.A e socio di affari di B che € PPE.
A é PPE, ma i suoi familiari non lo sono.

2.A e PPE; suo padre B é PPE.
| soci di B (padre di A) non sono PPE.

Titolarita effettiva congiunta

La Regola Tecnica n. 2.6. precisaretazione agli obblighi di adeguata verifica rafforzata, in presen
effettivo qualificabile come Per ddpdeldeckreto,lil concett
titolarita effettiva congiungariferisce evistemente non a tutti i casi in cui una PPE sia socio in affar
pit soggetti non PPE, ma solo ai casi sfattgidopersona politicamente esposta di questi ultimi ricorra
appunto, della titolarita congiunta, da determimaisilsécdicazioni fornite dal Decreto, di enti giuridic
stretto rapporto di affari con taluno dei soggetti titolari delle cariche pubbliche indicate dal legislato
In senso conformtake interpretazioh® schema di decreto legislatiiaiiad della quinta direttiva antiricig
-direttiva (UE) 2018/848opona | | darti col o 1, comma 2, |l ettert
3.1lconilseguente3. 1 | e persone fisiche che, ai sens

politicamente esposta, la titolarita effiettiviagiuridici, trust e istituti giuridici affini ovvero che intratter
persona politicamente esposs t r et t i0.rapporti dbéaffar.i

Léinnal zamento del l'ivell o di guar di a antedirettivacmef r on
muovendo dal presupposto che alcune situazioni comportano un maggiore rischio di riciclaggio/FDT e ferma re
necessit”™ di stabilire | 6identit”™ e il paziané dil o e
procedure doéidentificazione e di verifica della c
Cio vale a maggior ragione per i rapporti con persone che ricoprono o hanno ricoperto funzioni pubbliche
nel |l 6Uni one o0 a tlutiosegloterngond datPaesi m auzla cormnuaidnee un fermmpenadiffuso.
1 co. 6 diélpleseraza di un el@vdto riscino d rickel2fgiod adozi one di mi sur e
rafforzata anche nei confronti di clienti chelaorgitaindividuati come PPE, abbiano cessato di rivestire cariche
pubbliche da pi¥% di un anno. Tale disposizione de
Decreto, che individua tra le persone politicamente espgstlardieabbiano cessato di occupare importanti
cariche pubbliche da meno di un anno. Se ne desul
soggettiSi ritiene, in tal caso, che la modalita rafforzata dovra esser¢aatiotthith imggetto obbligatalla

scorta delle informazioni ed elementi a sua disposizione, valutera elevato il rischio di riciclaggio/FDT.

Ai fini della individuazione delle Persone PoliticamentesbBggesi® dbbligatovra ricercare la atodirazione

dell o stesso cliente nel fornire dat.i ut i | dffariper ¢
(nel rispetto della disciplina in mat erusizionddellapr ot
dichiarazione sottoscritta dal cliente per il tramite del format eqdjengito @4), con cui il medesimo cliente
dichiara di rivestire la qualifica di PPE o meno, dopo aver preso atto della precisa definizione allantenuta in «
modulistica. In relazione ad altre fonti ricognitive da utilizzare, si rimanda a quanto gia messweessiidenza nel

paragrafo 3dedicata | | 6adeguata verifica rafforzata.

Da ultimo,i precisachega f i ni del | 6 ef fifed rafforaaraj lao quadificadde pelsana pbleicamente a
esposta rileva esclusivamente quando il soggetto
pubblico ovvero agisce nel | 6bastetrcizdm aowii podegiig
un ufficio o all o svol draleneientaroentd é esdlicitatoznello schemal & tletrétcee
legislativo di recepimento della quinta direttiva antiriciclaggio, thé modffiga 5, tettera cji2IDecretoove

~ previsto | 6obbligo di adeguata verificpmersoneaff or

politicamente espogieecisando che sono fatte salve le ipotesi in cui quesiscdtimaeveste di organi delle

47



Pubbliche amministrazioni. In dette ipotesi, i soggetti obbligati adottano misure di adeguata verifica della
commisurate al rischio in concreto rilevato

Esempio

Una societa partecipata al 100% dalla Regione confénisagcal professionale per il tramite del |proprio
ammi ni stratore unico: in tal caso | a qualifieca di
il professionigtatr © e f f et tuare | dadeguwuatua iveer iaflil cdae ss & oo dded |
Léamministratore unico di una societ”™ partecipata
di un proprio interesse: in tal laagqoalifica di PREe | | 6 a mmi ne ilsptofessibnista €ovra effetiearea

| 6adeguata verifica in modalit”™ rafforzata.

3.14 Acquisizione e valutazione di informazioni

Al fini del corretto adempi me nlsaggetth ebbligéeealadylisirageo  d i
valutare informazioni sullo scopo e sulla natura della prestazione professionale (art. I3ecoetplett. c) del

Al riguardo, in carenza di precise definizioni nernitéive cheerscopodella prestazione professionedébba
intendersiihfie ul t i mo che il cliente persegue attraverso
In alcuni casi il cliente richiede la prestazione professionale esclusivamente per adempiere ad un obbligo di lec
avviene, a titolo esemplificativo, per la tengritiele contabili obbligatorie, per la redazione del bilancio, per la
nomina quale sindaco o revisore legale (nei casi in cui la nomina sia obbligatoria). In tali ipotesi, & evidente ch
della prestazione in sé e per sé considerato nocecostégEmento di valutazidméschio associato al cliente.

C altrettanto evidente che, anche in tali isggeot e s
ai fini di un successivo aggiornamento del profito di rischi

I'n al tri casi , |l a prestazione professionale potr
chiede aoggetto obbligata assisterlo nella cessione dell 6azier

In altri casi am@, la prestazione professionale richiesta potrebbe essere il semplice anello di una serie di u
operazioni volte, nel loro insieme, al perseguimento di un obiettivo pitl ampio e articolato. Si pensiv@ titolo esen
alle molteplici opéraz n i che possono ricorrere nell dambito de
attraverso scissioni, conferimenti, fusioni, ecc. In tali casi, sara lo scopo perseguito con questo disegno comj
rilevare ai fini della valutaziehgsghio, ovviamente nella misura isoggieitto obbligatte sia a conoscenza: in
definitiva, si tratterebbe quindi del perseguimento di un fine di tigratimioomieo

Ulteriormente potrebbe rivelarsi un fine prevalentemerdemiigtiativo, laddove si richiestaygktto obbligato
una consulenzi tipo contrattuale ad esempi o, nel caso in cui I 6i nc
| 6assi stenza per | a. redazione di contratt.i di |l oc

Nella valutazione deliaura della prestazione professiorrale c hi est a occorre tenere i
la straordinarieta della medesima, nonché la ricorrenza con cui il relativo incarico viene conferito. Tali parametri
un significato preciso nella miserda vengomapportati alkpecifico cliente, alla sua attivita presente e futura e al
suo profilo economico, patrimoniale e finahdiasempio, ha natura ordinaria la richiesta di una prestazione
professionale avente ad oggetto la consulénaati@nai fini della redazione del bilancio; viceversa, deve considerar
straordinaria | a n engtantumeavedtedd bgdettmla redaiioneodellp pedzfa €isténa di ona
ramo dbéazienda.

In funzione del rischicoggetto ditigatodova acquisire ulteriori informazioni, ivi comprese quelle relative alla

situazione economica t r i moni al e del cliente, acquisite o pos
Questdultimo inciso deormaziontchedgydito cbbliggoeasquisre, limitandoéer i m
esclusivamente a quelle pertinent.i all éattivit”™ s

38 Diversamente argomentando, tale obbligo presupporrebbe il possesso, da parte del Professionista, di tecniche di ind
strumentidivef i ca che invece normal mente gl sono addirittul
funzionario pubbilico.
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In presenza di un elevato rischio di ridiERfysmggetiobbligatapplica la procedura di acquisizione e valutazione
delle prdette informazioni anche alle prestazioni od operazioni occasionali.

Per una visione di sintesi di quanto appena esposto, si propone il seguente schema.

- OBBLIGO DI LEGGE
SCOPO DELLA - PERSEGUIMENTO DI UN FINE
ECONOMICO -PATRIMONIALE
ol -PERSEGUIMENTO DI UN FINE
PROFESSIONALE GURIDICO-AMMINISTRATIVO
- ALTRO

INFORMAZIONI SU

naTuRA DB e
ACQUISIZIONE E PROFESSIONALE - OCCASIONALE/NON OCCASIONALE

VALUTAZIONE DI

(in funzione del SITUAZIONE

ECONOMICO-
rischio) ULTERIORI PATRIMONIALE DEL

INFORMAZIONI SU CUENTE

1 relativo obbligo deve esserceelavs pl et at o attrave
. al dinstaurazione del rapporto;
e adl e relazioni i ntercorrent. tra i;l cliente
e all 6attivit. Il avorativa del cliente

In merito alle modalita operagendo quanto stabilito dab r t . t. ¢} d&eDecraioil sodgettb ebbligato deve
valutare la corrispondenza tra le informazioni su scopo e natura della prestazione fornite dal cliente e quelle
autonomamente, anche con riferaheatoplesso delle operazioni compiute nel cappodeon il cliente, ovvero

in occasione di precedenti rapporti

Esempio
Aseguito di una consultazione del cassetto fiscale il soggetto obbligato viene a conoscenza del fattg che il suo
quale ha dichiarato di essere un imprendioodi ganni, in realtd € titolare esclusivamente di reddit| di lavoro
dipendente.

3.15Controllo costante

I n funzione del corretto svolgimento dell 6olebl i go
del rapporto conliéote per tutta la sua durata (art. 18 co. 1 lett. d) del Decreto).
La procedura di controllo costante trova applicazione nei soli casi di prestazioni professionali continuative.

Tale controll o, avente ad oesplieatverificantobecaggeomandoii dati & le
informazioni acquisite nello svolgimento delle attivita di adeguata verifica, anchei cem méegssamio in
funzione del rischialla verifica della provenienza dei fondi e delle risorpembildaaddel cliente, sempre pero in
base alle informazioni acqui site o Opemtvaremsoggettoi n r &
obbligatwerifica:

e la coerenza tra la complessiva operativita del cliente (opthédpniseconoscenza che ha maturato del
medesimo e il profilo di rischio che gli ha assegnato;

e che | o scopo e |l a natura delle prestazioni pro
siano coerenti con le infformaziorg ui si te nel corso dell o svol gi me
e che | e relazioni intercorrenti tra il céatvaent e

del cliente restino coerenti con le informazioni acquisite;
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in inzione del rischio, la provenienza dei fondi e delle risorse nella disponibilita del cliente;

e che non siano intervenute variazioni nei titolaro eféiViPPE, se del casacquisisce una nuova
dichiarazione del cliente;

e che i dati identificalive | cliente e dell 6esecutore siano agg

Il dovere di controllo costante durante tutta la durata del rapporto con il cliente pud essere letto anche nella st

inegati vao, i mMing risettotagli olbblmhi & darssandettowlvbligatdeersi esauriscono con la

fine del rapporto/prestazione.

Léart . 19, co. 1, |l et t . d) , del Decreto precisa
analizzande bperazioni effettuate durante tutta la durata di tale rapporto in modo da verificare che esse siano co
con | a conoscenza che si ha del proprio cliente e
fondi.

Almomeat del | 6i nstaurazione del rapporto proddellasi one

tipologia di adeguata verifica da efféttsiastabilisce la periodicita del controllo costante da impostare e quinc
scadenzare.

Grado drischioeffettivo Misure di adeguata verifica Periodicita controllo costante
non significativo Semplificate almeno ogni 36 mesi
poco significativo Semplificate almeno ogni 36 mesi
abbastanza significativo Ordinarie almeno ogni 24 mesi

almeno og

molto significativo Rafforzate

Impostata quindi la periodicita del controllo costante, si indicano di seguito alcuni esempi di elementi che possc
sottoposti a monitoraggio:

1) Dati identificativiatura giuridica

2) Attivita sval prodotti/servizi commercialdalatiiente aree di destinazione

3) Area geografica di residenza o sede del cliente con particolare attenzione ai paradisi fiscali
4) Titolare effettivo

5) Acquisizione/perdita della qualifidamirRcligr/titolare effettivo

6) Area geografica di residenza o sede delle principali controparti

7) Tipologia delle prestazioni richieste nel corso del rapporto

8) Modalita di svolgimento delle operazioni oggetto della prestazione

9) Presenza di uno o pitcatdii di anomalia

10 Frequenza delle operazioni in contante

11) Frazionamento delle operazioni

12) Frequenza con cui viene richiesta la prestazione

13) Ricorrenza, storicita o ciclicita delle operazioni

14) Comportamento tenuto in occasionealglloemto delle varie prestazioni nel corso del rapporto
155 Se necessario, controllo dell éorigine e della desti:

16) Confronto del quadro generale del cliente con le strategie e le prassi conosciute e aggiarnaté, Gtiiztatepe z i o
riciclaggio e del finanziamento al terrorismo (analisi dei rischi sovranazionali e nazionali)

177 Confronto con i modelli/schemi di comportament|f ano

39Vedi precedentar. 2.3

40Nel caso di prestazioni professionali ricomprese in Tabella 1 (a cui sonccat@ocegelpatiticondotta), il controllo va solo

riferito alla conferma della tipologia di incarico origewifiamens i f i cabi l e fra quelli odel me
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Di seguito si ipotizzano alcunidapter lo svolgimento del controllo costante

a. effettuare una prima richiesta scritta con impegno del cliente a comunicare la variazione dei dati ivi indicati

b. programmare richieste periodiche di aggiornamento dei dati in archivio con unafteinepsstiicebdeselelella valutazione
del rischio presente

c.i stituire automati s mi per | daggiornament o deintudliat i (@
termini connessi a contratti o atti, altri elementi ridahptiaiéBsionista)

d. prevedere eventuali incontri con il cliente quando si presentano situazioni di criticita

e.verificare | 6efficacia della formazione delavalutazioseonal e
del prblo di rischio

f. annotare le informazioni acquisite nel corso degli incontri preparatori e nello svolgimento delle diverse prestazioni

Con riferimento alle attivita elencate, si impongono alcune considerazioni:

¢ latipologia e la frequenza degli aggiotimdeweno essere proporzionate alle dimensioni dello studio e alle proceédure adotte
al suo interno

e & opportuno documentare quanto piu possibile quello che viene fatto ai fini del monitoraggio e annotare nel fas
considerazioni del professionista

e | dattivit?” di controllo effettuata dal profewiai oni st
professionale prestata o a seguito del confertddijent o
accertamento

Sulla base dei risultati del contratiggdtto obbligatatra:

- mantenere il livello di controllo costante del cliente, originariamente impostato;

- aggiornare il fascicolo (cartaceo/informatico) del cliente con acquitizé&dedalimbatazione;

- modificare il profilo di rischio effettivo;

- modificare il tipo di obbligo di adeguata verifica attribuito al cliente (semplificato, rafforzato, ordinario);
- modificare la periodicita del controllo costante.

In esito alle verifichetafite, il soggetto obbligato conclude in merito al livello di rischio complessivo associab
cliente, aumentando o diminuendo quello precedentemente attribuito e, di conseguenza, determina le tempi:
| 6effettuazi ondéd MedelloAVi7. cessi vo controll o

3.2. Adeguata verifica semplificata

Loadeguata verifica semplificata trova applicazio
- nelle ipotesi di ri;schio effettivo Apoco signi
- nei casi di r i s c h coo rifezihente & préstazionispiaialirdiffesentigda gukelie ¢ a t

indicate nellgabella n,per le quallsoggetto obhatgouo limitarsi ad applicare soltanto le regoleti@di condo
ivi previste
Il nuovo art. 23 del Decreto, che disciplina le misure semplificate di adegliatitave piiegedere che in presenza
di un basso rischio di riciclégdgioi soggetti obbligati possono applicare misure di adeguata verifica della client

semplificate sotto il p rdegli ddémpimehtedrelscat fiest ensi oneo
Questo comporta che, anche in caso di adeguata verifica sexogjéittatapibliga@ra comunque tenuto a porre

in essere tutti gli adempimeatn nessi all a modal i t "~ ,iroquahtd la sempliicazidne e s
non straduce in alcun modo in una esenzione.

Il co. 2 dell éart. 23 individua al:cuni Aindicio d
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INDICI DI BASSO RISCHIO

a) c)

relativi ad alcune tipologie di
prodotti, servizi, operazioni o
canali di distribuzione

relativi a talune aree
geografiche

relativi ad alcune tipologie di
clienti

In via analitica, gli indici sono cosi associati ed elencati.
a) tipologia di clientela (art. 23 co. 2 lett. a):

1) societda ammesse alla quotazione su un mercato regolamentato e sottoposte ad obblighi di comunicaz
i mpongono | 6obbligo di assicurare unb6adeguata tra
2) pubbliche amnmistrazioni ovvero istituzioni o organismi che svolgono funzioni pubbliche, conformemente al
del ]l 6Uni one europea;

3) clienti che sono residenti in aree geografiche a basso rischio, ai sensi dellafeitera c) (vedi

A questo elenco, la Regelmica n.2.4. aggiunge una ulteriore tipologia di clienti a cui associare un basso rischio
4)i soggetti sottoposti a vigilanza ai sensi del D.Lgs. 1° settembre 1993, n. 385, del D.Lgs. 24 febbraio 1998, n

D.Lgs. 7 settembre 2005, ri.209

b) tipologie di prodotti, servizi, operazioni o canali di distribuzione* (art. 23 co. 2 lett. b).

Rilevano, al riguardo, |l e seguent. prest aziparni pr
2.1.1.sono classificate aristhmpoc o si gni fi cati voo:

Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni
Assistenza, consulenza e rappresentanza in materia tributaria
Consulenza contrattuale

Custodia e conservazione di beni e aziende

Valutazione di aziende, ramedte, patrimoni, singoli beni e diritti

c) aree geografiche (art. 23 co. 2 lett. ¢):

1) Stati membiri;
2) Paesi terzi dotati di efficaci sistemi di prevenzione déFbdclaggio

41 Trattasi di istituti bancari, assicurativi e altri imidimaediari.

42D natura per lo pit assicurativa e previdenziale e, dunque, di scarso interesse per i Professionisti desstndtari della nor
particolare si tratta di :

1) contratti di assi cur az ide@AP, nelicasacin cuiil gemio anauale non eceeda i T.000700
euro o il cui premio unico non sia di importo superiore a 2.500,00 euro;

2) forme pensionistiche complementari disciplinate dal DLgs. 5.12.2005 n. 252, a condizione che esmgsalnddrevedano
ri scatto diverse da quelle di cui alldart. 1difuatiedlle mede:
ipotesi previste dalla legge;

3) regimi di previdenza o sistemi analoghi che versano prestaziatigpandipaisienti, in cui i contributi sono versati tramite
detrazione dalla retribuzione e che non permettono ai beneficiari di trasferire i propri diritti;

4) prodotti o servizi finanziari che offrono servizi opportunamente definiti earinciostattipotietie di clientela, volti a favorire

| 6inclusione finanziari a;

5) prodotti in cui i rischi di riciclaggio o di finanziamento del terrorismo sono mitigati da fattori, @ tralé fientindiesgeka
titolarita.
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3) Paesi terzi che fonti autorevoli e indipendenti valutamratissanzat da un basso livello di corruzione o di
permeabilita ad altre attivita criminose

4) Paesi terzi che, sulla base di fonti attendibili e indipendenti, quali valutazioni reciproche ovvermeapporti di vi
dettagliata pubblicattvpdano e diano effettiva applicazione a presidi di prevenzione ddDTicickrggitb con

le raccomandazioni del GAFI.

La Regola Tecnica n. 2.4. precisa che rimaihddeer®mper i soggetti obbligati di compiere una vakegppione

non formalizzdtdel rischio in concreto rilevato, con riferimento a tutti gli elementi oggettivi e soggettivi della pres
professionale/operazidne

Nei confronti di tali soggetti, ove dalla valutazione emerga in concreto un beistaygschéopdissibile applicare
misure semplificate di adeguata verifica della clientela.

Le misure semplificate consistono:

9 nell 6identificazione del cliente, del | 6esecut
dichiarazione resa aissén d e | IDécetpt . 22 del
9 nell 6identificazione del titol are effettivo me

22 deDecretp

9 nel controllo costante, con cadenza maggiormente dilazionataadekss36pmesiper i rapporti
continuativi, essendo inoltre sufficiente raccogliere una dichiarazione del cliente dalla quale emerga che
informativo a questi riferito non ha subito véaddmre invece tale quattreesseisultare variato, il
soggetto obbato avra cura di effettuare una valutazione el rischio

Per i soggetti di cui al puntadelld)letteratéilevono comunque essere acquisite le informazioni sullo scopo e natur
della prestazione professionale mediante acquisizione detlaelidbiataezite ai senscid@laart. 22.

In presenza di un basso rischio di ricERfbi@ v er i f i uasserk effettudta aheha in unt NMiomemto
successivo, se necessario ai fini della gestione ordinaria delle taitidéh ragg®, purché entro 30 giorni

dall 6instaurazione del r app o r.tinotal casodit@detto obligfdayma i me n t
raccogliere comungue i dati identificativi dei soggetti coinvolti e quelli relativi dla tipglogiaeah del | 6 o
Ad ogni modo, il completamento del Blmivemiifidaad| dewn
del rapporto o dal conferimento del |l 6i arelaverificao . T
determiner”™ | 0insorgere delDeceettbbl i go di astensi on
I n base all dart. 18, co. 4 f er mi gl i obbl ighi d
professionisti sono esondratil | 6 obbl i go di verifica dell didentit?’
esame dell a posizione giuridica del loro cliente
in un procedimento innanmiadd aut or i t° giudi ziaria o in relazione
di negoziazione assistita da uno o pi% avvocat.i 2

evitare il procedimento.

Gli obblighi serfiphiti di adeguata verifica della clientela non si applicansogg@iticadbbligatiobia motivo di
ritenere che | 6identificazione ¢€eBDTettuata non si a

3.3. Adeguata verifica rafforzata

L 6 a r tDecreBpdevedeeche i soggetti obbligati, in presenza di un elevato rischiéHi Tiejsfdiggioo misure
rafforzate di adeguata verifica della cl@intelaseguenza, secondo la regola tecnicaalledpmtesi di rischio
effettigoi fi soggettoobblgao v1°~ adottare modalit”™ di adeg

43Peraltro, laformalia zi one attraverso |l a corretta compilazione de

del rischio effettivo, anche nei casi di adeguata verifica semplificata, consente al Professionista di dilnosttardiinoppugnal

aver admpiuto al dovere di valutazlehgschio

44Clienti che sono residenti in aree geografiche a basso rischio.

45 || professionista, a quel punto, dovra altresi valutare se ricorrono i presuppostiuper sffgtal@rioneopéerazione

sospetta. $ul 6 ob bl i go di astensione vedi anche il par. 7 e 128
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La norma individua una serie di fattori che possond @eloiease in modo non esaustimagischio piu elevato,
con riferimento a determinate tipdilofentela, di prodotti/servizi e di aree geografiche.
In particolare, con riferimento al cliente sono individuati i seguenti fattori diaisQliett(ea): 24

1)

2)

4)
5)

6)

rapporti continuativi o prestazioni professionali instaurati ovveress@guiraéranonta(ad es. i casi

in cui si richiedono prestazioni inattese rispetto alla consueta attivjtdadithietaedi prestazioni
professionali complesse e articol ate sscanzaa una
tecnica della prestazione professionale da parte del gliente, ecc.

clienti residenti o aventi sede in aree geografiche ad*glto rischio

strutture qualificabili come veicoli di interposizione péaahesniatasi in cui si ritiene dientedntenda
interporre formalmente soggetti prestanomi nella titolarita di attivita economiche o beni)

societa che hanno emesso azioni al portatore o siano partecipate da fiduciari;

tipo di attivita economiche caratterizzate da elevato utiimre(a@i @ntcomprogro) s e mpr e c he
del contanteonsia fisiologico al tipo di attivita (ade¥sizi commercidle abbiano ad oggetto attivita di
ristorazione, supermercedi),

assetto proprietario della societa cliente anoma® e éc¢ ament e compl esso dat a
(ad es. attivita di commercio di beni al minuto eterai@tpluralita di soggettit r aver piw | 6 ut
forme societarie)

Con riferimento ai prodotti, servizi, operazioni aisnlizione, sono individuati i seguenti fattori di risghio (art. 24
co. 2lett. b):

1)

2)
3)

4)
5)

servizi con un elevato grdidpersonalizzazione, offerti a una clientela dotata di un patrimonio di rileval
ammontare;

prodotti od operazioni che potrebberorfagor | 6 anoni mat o;

rapporti continuativi, prestazioni professionali od operazioni occasionali a distanza non assistiti da a
meccanismi e procedure di riconoscimento;

pagamenti ricevuti da terzi privi di un evidente collegamento con il clieatattvitan la

prodotti e pratiche commerciali di nuova gener
tecnologie innovative o in evoluzione per prodotti nuovi o preesistenti.

Infine, la norma (2#,co. 4lett. c) individa&uni fattori di rischio geografici in relazione a:

1)

2)
3)
4)

Paesi terzi che, sulla base di fonti attendibili e indipendenti quali valutazioni reciproche ovvero rapporti
di valutazione dettagliata, siano ritenuti carenti di efficaci presidieldeteigoziggid Tcoerenti con

le raccomandazioni del GAFI

Paesi terzi che fonti autorevoli e indipendenti valutano essere caratterizzati da un elevato livello di corr
di permeabilita ad altre attivita criminose;

Paesi soggetti a sanziombargo o0 misure analoghe emanate dai competenti organismi nazionali

internazionali;

Paesi che finanziano o sostengono attivita terroristiche o nei quali operano organizzazioni terroristiche.

co. 3 dell éart . 2 4obblighsd anlegeatawdrnifecg raffarkata fldllanclientelag ilsdggeti

obbligati debbano esaminare contesto e finalita di operazioni caratterizzate da importi insolitamentecelevati, ovve
alle quali sussistono dubbi circa la finalita cui ilmensales, in concreto, preordinate e, in ogni caso, debbano
rafforzare il grado e la natura delle verifiche atte a determinare se le operazioni siano sospette.

In presenza di un elevato rischio di ridiER§ysmggetiobbligatapplica la proceddracquisizione e valutazione
delle predette informazioni anche alle prestazioni od operazioni occasionali.

a6\ d |

in particolare | e casistiche individuat edicatoridpunt i

anomalia per professionisti e revisori legali.
47Vvd. note 4 e 5.
48\/d. nota 5.
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Casi in cui e obbligatoria I'adozione di misure di adeguata verifica rafforzata

(! co. 5 dell dart. 24 delenisuriraffarzate @ obbigatgria:e nt i casi [
a) clienti residenti in Paesi terzi ad alto rischio individuati dalla Commissione europea;

b) rapporti di corrispondenza transfrontalieri con un ente creditizio o istituto finanziario corrispondente di un P
(caso non attinente all doperativit”™ dei professio
c) rapporti continuativi, prestazioni professionali 0 operazioni con clienti e relativi titolari effettivi che siano
politicamente espo@teluse le ex PPE, ossia coloro che, origntariacieduati come PPE, abbiano cessato di
rivestire le relative cariche da piu di yseshevidenzia un elevato rischio di riciclaggio/FDT

Modalita di esecuzione degli obblighi di adeguata verifica rafforzata

Le modalita di esecuzione degliiolp h i di adeguata verif Dector af forzat
In presenza di un elevato rischio di ricieldfgiol 6 adeguata ver i f i culieriaobbfighior z at
a carico dsbggetto obbligato

9 acquisire infoazioni aggiuntive sul cliente e sul titolare effettivo;
9 approfondire gli elementi posti a fondamento delle valutazioni sullo scopo e sulla natura del rapporto;
9 acquisire le informazioni relative alla situazione egatronaoéle del cliente;
9 verifical 6 or i gi n e lagrevieniepza derfondne delie visorse nella disponibilita del cliente;
9 intensificare la frequenighcontrollo costante nel corso del rapporto continuativo o della prestazion
professionale
1 co. 4 d esbggsditicobbtigati la2d&finiziomepdbpnoeeduaeibasate sul rischio per determinare se il cl

sia una persona politicamente esposta. In caso affermativo, oltre alle ordinarie misure di adeguata verifica delle
i soggetti obbligati dovrannttamdde seguenti ulteriori misure:

a) ottenere | dautorizzazione dei soggetti tuetol ar
di soggetti che svolgono una funzione equivalente, prima di avviare o prosegrérarorap@dtto continuativo,
una prestazione professional e dmisarhfior attinamta al grofessiodistap e |
che riceve I ddincarico direttamente dal cliente)
b) applicare mi suriee da gatrighoni te aei foralirimpedata el rhpporte continativoic
nel | 6opeQpaezriactniev ament e, dunque, S i rende neckEssari

¢) assicurare un controllo costante e rafforzato deloaimeatovoc o della prestazione professionale.

Ulteriori criticita sono poi connesse alla obiettiva difficolta di individuazione delle persone pdiititdaténte espost
salvi pochi casi di chiara notorieta, non esistono elenchi pubblicé dd fiomsliltdassificare un cliente quale PPE,

nNn® appare particolarmente agevole |1 d86individuazio
intrattiene rapporti doaffari o altri | egami <con
Per i Professionisti appare quindh d a ment al e | 6otteni mento da parte d

22del Decre® e ¢ 0 n Idtlienti fariscbno par iscritto, sotto la propria responsabilita, tutte le informazioni necessarie
e aggiornate per consentire ai soggetti obbligati di adempiere agli obblighi di adeguata verificad(allegato AV.4 alle presenti
Linee Guida).

La Regola Tecnica nmiscanportanti suggerimenti operativi in tema di adeguata verifica rafforzata.

Ai fini della corretta esecuzion@hbligihi di adeguata verifica rafforzata il comportesngggitdedbbligalkeve
attenersi ad uno o piu dei seguenti suggerimenti:

Y% prestare particolare attenzione, attravei so O0f
all 6eventual e uso di identit”™ fal se, di soci et
della famiglia), ai clienti occasionali;

¥ adottare misure supplementari per la verifica o la certificazione dei docurmefiiedematiyra
certificazione di conferma rilasciata da un ente creditizio o finanziario soggetto alla direttiva, ovvero as

49Vedasi al riguardo il successivo paragrafo 4.4 delle presenti.Linee Guida
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che il pri mo pagamento relativo all 6operazi one
creditio che non abbia sede in Paesi terzi ad altp reschio,c o me def i ni t iDeadetpl | 6 ar

%verificare | deventual e presenza desdggettolobblgad e o
coinvolti nelle ativoggetto della prestazione professionale, nelle liste delle persone e degli enti associc
attivita di finanziamento del terrorismo o destinatari di misure di congelamento;

% verificare la sottoposizione del cliente o di soggetti ad esso coh#egsii nptirabggetto obbligato
coinvolti nelle attivitd oggetto della prestazione professionale, ad indagini o processi penali per circ
attinenti al ricicladgIdT ovvero la riconducibilita degli stessi ad ambienti del radicalismmp estremis

% consultare fonti aperte e social media.

A fini della acquisi zi one d delDeaditeoggatm abbligamd avvalgrg i u n t
della consultazione di una o piu delle seguenti fonti:

o siti Internet ufficdgi Paesi di Provenienza;

e database di natura commerciale;

e fonti attendibili e indipendenti ad accesso pubblico o tramite credenziali di autenticazione (Cam
Commercio/Registro delle Imgarsizio di Telemaco per le visure al registro imyiresersedpcieta
diinformazioni su aziende italiane/estere che forniscono report specifici e informazioni su proprieta ed €
legami societari).

Al riguardo e con specifico riferimento agli strumenti di prevenzione del finanziaamentsi daereota che le

Al i steodo di tutti [ soggetti ed entit ™ delsoitrgperat i a
guanto riguarda i soggetti e le entita designate, il sito web della UIF fornisce indioaziowziraigigabsito

europeo, oltre che a quello delle Nazichi Unieer gquanto riguarda |l-eisddlesi gr
D. Lgs. n. 109/ 07, i decreto di congel ament,ce, eve
pubblicato su apposita sezione del sito web del M
Sotto il profilo operativo | 6adeguata verifica in

soggetto obbligatth una o piu teekeguenti ulteriori misure, anche in tempi diversi:

- acquisizione di almeno due documenti di riconoscimento del cliente in corso di validita,;

- verifica del rilascio, da parte di ente certificatore, di un dispositivo di firma digitale del cliente;

- richiest di un documento che attesti | 6esi stenza 1in
intermediario destinatario degli obblighi Decuétovvero sottoposto ad obblighi antiriciclaggio equivalenti;

- consultazione di bandat liberamente accessibili;

-verifica della provenienza dei fondi utilizzati

- maggiore frequenza del controllo c¢akaeieo ogni 6/12 mesi

50 Vd.al seguenténkdel sito della Commissione Euragesal consdiita di tutte le persone, gruppi ed entita oggetto di
congelamento nel territorio eurdgpeamnsultazione, gratuita, &€ possiilia registrazione). L'elenco comprende i soggetti
designati dall e Nazioni U n i atnell'ambitoddelle misuee eisantrast@ab fananziaenaneordel i
terrorismo e all'attivita dei Paesi che minacciano la pace e la sicurezza internazionale.
51 Al seguentinkdels i t o  @,ealtrdsi) comslltakaldista consolidata dei nomidaiisoggetti ed entita collegati alle
organizzazioni terroristiche ISHQaidd per i quali il Consiglio di Sicurezza ha disposto sanzioni finanziarie.
Al seguentkdel sito del Dipartimento del Tesoro degli Séatodsititabile, infine, ladistesolidata delle persone ed entita
oggetto di sanzioni finanziarie da parteitbeltd americaf@-AGOffice of Foreign Assets Cantrol)
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https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/fsd/fsf#!/files
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list
https://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-List/Pages/default.aspx

4. OBBLIGHI DEL CLIENTE

L 6 ar tDecr2a2t atedi s c e ela@aidolddl dliente di tpmire ar iackitto, sotto la propria responsabilit:
tutte le informazioni necessarie e aggiornate per consentire ai soggetti obbligati di adempiere agli obblighi di
verific& Si tratta di un obblayoui inosservangsanzionatpenalmente

Ne discende, a carico del cliente, un obbligo di dichiarare il vero al quale & correlata una presunzione di ve
relazione ai dati e alle informazioni fornite.

Operativamentesdfjgetto obbligdtoa compilare etescrivere dal cliente la dichiarazione di cui al format proposto
in allegato AV.4.

Persone giuridiche soggette ad iscrizione nel Registro delle imprese

Al l e imprese dotate di personalit? g i go diiachuisreae e d
conservare informazioni accurate e aggiornate sulla propria titolarita effettiva, conservandole per un periodo no
a cinque anni e fornendole ai soggetti olmklldiegatait a

verifica della clientela (arc@®2 delDecretp

Si consideri al riguardo che gli amministratori delle impresesomnal i t© gi uri dica ten
imprese:

- possao acquisire le informazioni sulla baseudtlezegelle scritture contabili e dei bilanci, del libro dei soci, delle
comunicazi oni relative all 6assetto proprietmirio o

nonché delle comunicazioni ricevute dai sagiietieoalato a loro disposizione

- laddove sussistano dubbi in merito alla titolarita effesiodppoulare espressa richiesta ai soci rispetto a cui si
renda necessario approfondire | Qstificdtiidal Sociodnel fornideiaglit e r
ammi ni strator.i l e informazioni ri chieste, ovvero
di voto non esercitabile e le deliberazioni assunte con il voto determinanterdel $ocid impugai s ensi ¢
Ne di scende che prima dell dassemblea | damministra
non collaborativi, o peggio fraudolenti, del socio in relazione alla individuazioeé#ide| ttdlas=defbttenere la
sospensione del diritto di voto del socio che verta in questa situazione.

Persone giuridiche soggette ad iscrizione nel Registro di cui al DPR 361/2000

Le informazioni sul titolare effettivo inéoadtiéoni e le asisa@ni riconosciitdevono esseobbligatoriamente
acquisite dal fondator e, ove in vita, ovvero dai
base a quanto risulta dal tootab# ¢ dabgnitaltra contliaidadiodezotddtooa loooo
disposizione.

Trust ex L. 364/89

Neitrust espressi, discipliratisensi della L. 364/89, spetta ai fiduciari ottenere e detenere informazioni adegu
accurate e aggiornate sulla titolaritecedifedttist, con ri feri mento all é6identit?’
del guardiano ovvero di altra persona per conto del fiduciario, ove esistenti, dei beneficiari o classe di benefici
altre persone fisiche che esercitcamirdllo stilist e di qualunque altra persona fisica che esercita, in ultima istanza,
il controllo sui beni conferitrusehttraverso la proprieta diretta o indiretta o attraverso altri mezzi. Tali informazi
devono essere conservate per odgann inferiore a 5 anni dalla cessazione dello stato di fiduciario ed essere re
prontamente accessibili alle Autorita. Infine, i fiduciari che, in tale veste, instaurano un rapporto contint

professionale ovvero eseguono una prestazioneadcaasion hanno | 6obbl i go di di c
obbligati.

52 Analogamente,6 ar t . 19 co. 1 lett. a) D.Lgs. 231/ 2007, i mpon
necessarie a consentaedtvoe | 6i denti ficazione del titolare

55l6art. 55 co. 3 del dSelvo ahed fatto costitursce fitgrave reato,chiurgug epsendo obblighto, sip o n e ¢
sensi del presente decreto, a fornire i dati e le informazioni necessarie ai fini dell'adeguata verifica della clientela, fornisce dati falsi o
informazioni non veritiere, @unito con la reclusione da sei mesi a tre anni e con la multa da 10.000 euro a 30.000 euro 0 .
54Nonché i comitati che abbiano richiesto il riconoscimento dititagiensan
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5. ADEGUATA VERIFICA IN CAPO Al MEMBRI DEGLI ORGANI DI CONTROLLO SOCIETAF
DEL REVISORE

Inprimoluogpi precisa che il col | egiiae,nonrivattala gualiica di soggette r o
obbligato aifini@ecreto sono i nvece fAobbl i gat i oquandoglosgsEettartoi ¢ o1
nella definizione ex adelBDecreto

In secondo luogo, ai fini del corretttaespi®o degli obblighi antiriciclaggio da parte dei componenti del colleg
sindacale (e degli ulteriori organi di crsmkomno obbligati in quanto rieraramgine nel perimetroccorre
preliminarmente distinguere fra tre situazioni diverse:

disoggettinon
destinatari normativa
AR (senza revisione
legale)

disoggettinon
Collegi sindacali/ destinatarinormativa

organidi controllo AR (con revisione
legale)

di soggetti destinatari
normativa AR

1) Sindaci privi di funzione di revisione

Con riferimento alle funzioni di componente di collegio sindacale/semizsonziocd di revisione legale dei conti
in societa non coincidenti con soggetti obbigattiRe gol a Tecni ca n. 2 consi deé
inerents,

Al fini d e | prdfesgiopigide aiteste taleecaricaf (i ribadisde,l senza funzione di revisione legale),
limita ad acquisire e conservare copia @el denbmina.

Considerazioni analoghe valgono per il professionista membro del consiglio di sorveglianza nel modello dualis
al | 0 advodeciescz.4 0 9

A prescindere dallo svolgimento o meno della funzione di revisione, in capd a ciascurpsinr mane | 0
segnal azione di eventuali operazioni sospettie e |
al portatové

2) Collegio sindacale con funzione di revisione, sindacoerggisore

L 6 a d e ¢ficaantlla sug declinazioni di semplificata/ordinaria/rafforzata mes@pdosuiascuno dei membri
componenti il collegjnel caso di collegio sindawzadecatdi assolvere anche funzioni di revisione sia nel caso di
sindaco unico con fane di revisiomamintinbaseaip ar amet r i  datelolbbliga vatssolt®ahicherin ¢ .
capo al revisore esterno, persona fisica o societa di revisione, nel caso di funzioni di revisione attémaote al sogge
e non al collegio sirala® al sindaco unico.

55Ai canponenti del collegio sindacale deve ritenersi equiparata la posizione dei componenti dei Consiglitdixii®eglianza

duodecies c.c.

56 VVedasi anche il precedente paragrafo 2.1.1.

57 Per i sindaci senza revisione legale risultera peraltroeastreiffannltoso individuare situazioni rilevanti ai fini delle SOS e

soprattutto |l e situazioni che obbligano allre comunicaz
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Al fini del Il 6anal i si del ri schio effettivadaschioper al
i n e raebrbtaes tiia n z &, mentregparil ris¢hio spécifioo polranno limitarsila edigéra b e | | a A Ao
22, sommandaelativi punteggi e dividendo il risultato pe(cipgitinamero dei parametri in base ai quali viene
valutato il rischio specifico relativo al.cliente)

Va infine evidenziato che il revib@rei avvaa nella prestazione professionale della collaborazione di terzi
(collaboratori o dipendenti di studicjaestaqueesponsabile degli adempimenti antiriciclaggio pBsttdal
(anche a fronte di specifici adempimenti assegnati ai coitesmaiendi)/d

In virtt di cicsdggetto obbligatara tenuto:

- a fornire ai collaboratori/dipendenti un $dbiiecstrumenti operativi e procedure per assolvere gli
adempimenti antiricicldg@d

- ad accertarsi che i dipendenti/collaboratori posseggaleguata formazione in materia di prevenzione del
riciclaggieDT

- ad esercitare una attivita di direzione, supervisione e controllo sul corretto adempimento della normativa
dei dipendemtcollaboratéfi

La differenza fra le due sittiedicomponente di organo di controllo (distinte a seconda che sussista 0 meno la fun:
di revisione legale) pud cosi essere schematizzata:

ADEMPIMENTI Adeguata verifica Conservazione dati SOS Comunicazione
violazione uso contanti

Componenti collsgidacali e orgar Acquisizione del verbale d Conservazioune! verbale Sl Sl
di controllBENZAREVISIONE nomina

LEGALE (di soggetti NON destin

degli obblighi antiriciclaggio)

Componenti collegi sindacali e or Sl Sl Sl Sl
di controllGONREVISIONE

LEGALKdi soggetti NON destinat

degli obblighi antiriciclaggio)

3) Collegio sindacaleorgani di controlloe revisorenelle societa destinatarie degli obblighi
antiriciclaggio

In relazione agli obblighi_dei componenti di organi di cogmellth déstonatari degli obblighi antiriciclaggio la

situazione pi ¥ ar t i c o lDedete psocacsoarvalta, eskeee cabiirigspunta. i z i 0
Vigilanza su COMUNICAZIONE
osservanza
D.Lgs. DI COSA A CHI
231/2007

58Vd. Tabella 2, n. 15 delle Regole Tecipichiatanche nel par. 2.1 della presente Parte.
%Si veda sul tema, s e p pduinteresse pubbfica odu enti sottogosti alregime iterniedia, la dekbera
Consob 4 settembre 28120570.
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Sl A ozoei sospettk cui vengono a Wrappresentante legagiodelegato

conoscenza nell 6es
funzioni

WRagioneria territoriale dello Stato
A violazioni ai| |

WAuUtorita di vigilanza e amministrazioni -
A violazioni g r a v organismiinteressati
plurime degli obblighi di adeguata verific
conservazione, SOS e comunic:

oggettiveé

Fermi gli obblighi di comunicazione sopra riassunti, i componenti degli organi di contrdilolpobgasiarengget
esoneratidagli obblighi di adeguata verifica, conservazione e segnalazione di operazioni sospette (art. 46, co. 2

Sono invece soggetti agli obblighi i revisori con incarico presso soggetti obbligati.

4) Non profit, terzo settore

La rifoma del terzo settore di cui al D.Lgs. 117/2017 ha previsto specifiche regole per i controlli interni e la r
legale.

In merito agli obblighi antiriciclaggio & da ritenere che gli organi di controllo interno delegati anchieedi controlli ¢
sindaci delle imprese sociali siano tenuti ad assolvere gli obblighi di adeguata verifica individualmente.

Tali obblighi, coerentemente alla disciplina generale, sono invece in capo al revisore esterno negli enti maggiori

che nelle situazionidnomi na del revisore | egale ai sensi dell
n.112/2017, gli obblighi di adeguata verifica debbano essere assolti esclusivamente dal revisore, mentre i mel
organi di controllo intgraanno considerdriem on si gni ficativoo il c¢c.d. risc
Considerazioni analoghe varranno per gli enti che (per obbligo od opzione) sceglieranno di non confluire nel
Unico del Terzo Settore, rimanendo disciplinati diell dibdace\cii | e . I n questi casi | 6 ¢
assolta da chi nell 6ente (per |l egge o in rebazion

alla revisione legale.
5) Enti locali

| revisori nominati qualiojani r evi si one economico finanziania ne
267/ 2000 saranno tenut.i ad assol ver éntalicircbstanzesalval me
la rilevazione di uno specificodivellor i s ¢c hi o f rmsoggetthoakdigato 6 6dd epant a del i

svolta con modalita semplificata, tenendo presenti le indicazioni e le condizioni di cui alla régola tecnica
dichiarazione del cliente, prevista intalmasooconi ca modal it~ del |l 6espl et ame
dal rappresentante legale o da un suo delegato

60N e | testo deBlLdaon7,46ndef fBPtLgs. manca il riferimento
tema di contanti e titoli al portatore. Occorre, peraltro, considerare come a tale silenzio corrisponda urea nm@kvisione esy
contesto del nuovbar 51 del citato decreto. Nel l ul ti monepellei odo

violazioni alle disposizioni di cui agli artt. 49 co. 1, 5, 6, 7 e 12, e 50, entro 30 giorni, & dovuta ddegangiodacdielel col

del Consiglio di sorveglianza, del Comitato per il controllo sulla gestione presso i soggetti obbligati, (ma esibdggivamente p
nominati per i soggetti destinatari della normativa), quando riscontrano la violazione delle suddétte disposizioniznello
proprie funzioni di controllo e vigilanza.

6lla del i mi t azi on e iodeedelle Sidazidni delg dispasizionicirotema rdi adeguzata verifica, conservazion
segnalazione di operazione sospetta e di comunicazionitbejgettieesale ipotesi in cui le stesse siano gravi o ripetute o
sistematiche o plurime
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66ESECUZI ONE DELLOOBBLI GO DI ADEGUATA VERIF

Tutti gl i a d e deguatanaficatpossonesseran aelempiuti da pattediaterzi, ad esclusione di quelli
relativi al controllo costante.

Le modalit™ di esecuzione degl: obbl i ghiDectetioln ade g
particolare, gli obblighi di adegeidfiaardella clientela si considerano comunque assolti, pur in assenza del clier
guando é fornita idoattastazionela part e del terzo che abbia provve
un rapporto continumnéesvazioonel prbesessizomalee di owwne
occasionale.

ESECUZIONE Si inteerzdono per i
ADEGUATAVERIFICA a) gl i intermedi ar i bancar.i e fina
DA PARTE DI TERZI  b) gli agenti in attivita finangidria cui al |l éart. 3 co.
importo inferiore a 15.000,00 euro, relative alle prestazioni di servizi di
all demi ssione e distribuzione di r
c) gli intermediari ban e finanziari aventi sede in altri Stati membiri;
d) gli intermediari bancari e finanziari aventi sede in un Paese terzo, che:
1) sono tenuti ad applicare misure di adeguata verifica della clientela e di
dei documenti di livello analggel& previste dalla direttiva;
2) sono sottoposti a control i di
europea;
e)i professionisti nei confronti di altri professionisti

RESPONSABILITA Rimane ferma la responsabilita detsaggetl e st i nat ari o, qu
ai fini del pedoatedglidea et avalkoui &di easi a
del | 6attestazione e dei document i

MODALI TAG | Viene fornitdonea attestazione deepdel terzche abbia provveduto ad adem
ESECUZIONE direttamentdla adeguata verifican el | 6ambi t o di un r ¢
di una prestazione professional e,
Lbattestazione:
A d e vreunieosamente riconducibile al terzo e deve essere trasmessa d
medesimo girofessionistahe se ne avvale;
A deve contenere espressa confer ma

del | dattestante i n effetiusdeznorcmeeellacbihcider
tra il cliente verificato dal ter z
I professionist.i possono richiedere il rilascio
elencatil a | | 6 a r t Decr&pfMmentreqpossonaZilagtiarée tale attestazione solo ad altri ffofessionisti
2Come individuat:. dal |l dart . 3, co. 4 del Decr et o:

4. Rientrano nella categoria dei professionisti, nell'esercizio della professione in forma individuale, associata o societaria:
a) isoggettiiscritti nell'albo dei dottori commercialisti e degli esperti contabili e nell'albo dei consulenti del lavoro;
b) ogni altro soggetto che rende i servizi forniti da periti, consulenti e altri soggetti che svolgono in maniera professionale, anche nei
confronti dei propri associati o iscritti, attivita in materia di contabilita e tributi, ivi compresi associazioni di categoria di imprenditori e
commercianti, CAF e patronati;
¢) inotai e gli avvocati quando, in nome o per conto dei propri clienti, compiono qualsiasi operazione di natura finanziaria o immobiliare
e quando assistono i propri clienti nella predisposizione o nella realizzazione di operazioni riguardanti:

1) il trasferimento a qualsiasi titolo di diritti reali su beni immobili o attivita economiche;

2) la gestione di denaro, strumenti finanziari o altri beni;

3) l'apertura o la gestione di conti bancari, libretti di deposito e conti di titoli;

4) ['organizzazione degli apporti necessari alla costituzione, alla gestione o all'amministrazione di societa;

5) la costituzione, la gestione o I'amministrazione di societa, enti, trust o soggetti giuridici analoghi;
d) irevisori legali e le societa di revisione legale con incarichi di revisione legale su enti di interesse pubblico o su enti sottoposti a
regimi intermedio;
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Ilsoggetto obbligatcth e ri ceve |l a richiesta di attestazione d:

adeguata verifican confront i del soggettol/i per il gual e/
senza ritardo al richiedente, allegando copia del
Il ricorso a terzi € possibie r el azi one alla natura e alla tipol o
esaustv§ nel | 6i potesi di

a) operazioni caratterizzate dalla presenza di un solo cliente assistito da piu professionisti;

b) operazioni caratterizzate dallanaesépiu clienti assistiti da piu professionisti;

c) operazioni affidate da clienti non presenti fisicamente e/o legalmente nel territorio dove ha sede lo st
soggetto obbligateentre € noto (anche per la dichiarazione del cliente) il nalnmptvi@ssionista che

ha gi " assolto | 6obbligo di adeguata verifica.
Léattestazione in ordine alldassolvimento degl:.
provveduto direttamente rispetto ad un medesimo cliente.
Alfinedigipett are i tempi e | e modalit”™ richiamate dall
ad esempio, la posta elettrer@REC.
Al l 6attestazione dovr~™ essere all eg antormazion nchieste e e | |
ricevute in sede di assolvimento dell dobbligo di

a) identificazione del cliente e verifica della sua identita;
b) identificazione del titolare effettivo e verifica della sua identita;
c) acquisizione e valinae di informazioni sullo scopo e sulla natura della prestazione professionale.

Con riferimento alle informazioni di cui al pwuggeltd obbligatara cura di custodire le stesse nel rispetto della
normativa in materia di protezione deistaibfperé al | e gat o Ln&eGhda @porta @ format ene g nt i
soggetto obbliggiotra utilizzare e i confront.i di altro soggetto obb
del |l 6adeguata verifica.

7. OBBLIGO DI ASTENSIONE

In casal i i mpossibilit”™ oggettiva di effettuare | 6ade
co.1l,lett.a),®) c) (ovvero identificazione del clientel/lti
acquisizione e valutazione di informazioni su scopo/natura del rapporto continuativo//prestazione professi
soggettobbligataovra:

- astener si dall 6instaurare, eseguire ovvero prose
- valutare se effettuare segnalazione di operazione sospetta ai tefisadelt ecretd.5 d e | D
Lanormadeveessereinterp at a nel senso che, in caso di astens
una segnalazione di operazione sospetta (SOS), essemdoeomun messa al |l dapprezzam
la valutazione relativa alla sussistenzaacdnetementi di sospetto di rici¢kQ§to

In ogni casdl, soggetto obbligadeve conservare informazioni e documentazione a supporto dii tpérdecisio
ri cost r ieilogieo saguitd @ert glungerealld décisidettudiréfo di non effettudréa SOS in modo da
giustificare il proprio comportamento in caso di verifiche o eventuali richieste da parte delle Autorita.
Alivelloopdras v o, t r a misbggettd obldigpioue, g afittor aAc\.iGarield0 queste f asi
1 cCo. 2 Decestompdénea di hon dadednizid @ prosegiiigorre fine alla prestazione professionale nel
caso in cui siano parte, direttamente o irelitettaocieta fiduciarief, societad anonime o controllate attraverso
azioni al portatore con seBadsi terzi ad alto riséhio

Léobbligo sussiste anche nei confronti diapossibiei t =
identificarne il titolare effettivo n® verificarn

e) i revisori legali e le societa di revisione senza incarichi di revisione su enti di interesse pubblico o su enti sottoposti a regimi
intermedio.”.
63Vedasi Regola Tecnica n.2.8.
64 ochiarisce la Relazione illustrativa al D.Lgs. 90/2017.
65Vd. nota e liste dei Paesi terzi ad alto rischio sono ricavabili dai rapporti dedicati alla valutazione del rischio nazic
sovranazionale e sono geemente aggioraat
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ESONERO: sussiste | 6esonero dall éobbligo di aster
posi zione giuri di ca dcenpitididtifesa mrappresentanza @elclientéd i um precédenierdo
giudiziario o in relazione a tale procedi mento, ¢

OBBLIGO DI LEGGEa shmet t e undul teri or e aistacun pbbligondeleggel di ribeaeset e r

l 6atto. | soggetto ebbligamope aver @seduito la prestazione professionale, dovra immediatamen
segnalarelalUIF.
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PARTE TERZ"CONSERVAZIONE DEI DATI, DOCUEIENNTORMAZIONI
Riferimenti: @t. 31, 32 84Decreto; Regola tecnica n. 3

1.PREMESSA

Qual e i mmedi at a conseguenza del | a soppressi one
conseguent ement e disdgdeti abblibalinisgno pitdanad effetyaresla regstrazionendelle
prestazioni professionali oggetto di adeguata verifica della clientela. Dal punto di vista sanzionatorio, € o
evidenzi ar e,del becrethtdduce il princthiéfglelr re in ambitb amnsitnativo disponendo che:
1. nessuno puo essere sanzionatr un fatto che alla data di entrata in vigore delle nuove dimposizioni
costituisce piu illecito
2. Per le violazioni commesse anteriormente al 4 B@libsanzionate in via amministratie@plicda
|l egge vigente all depoca del lvecompredmtnapphi vabl bt
del pagamento in misura ridotta.

Esempi:

9 lleciti per violazione degli artt. 37, 38 e 39 del previgente d.lgs. n. 231 ekdafif@gol{are
i stituzione/tenuta dell 8dArchivio Unico | nfor ma
e 3), non essendo pi¥ previsto | 6obbligo di i s

9 illeciti per violazione degli obblighgdirst r azi one di Cui all édart . 36
essendo pi% previsto | b6obbligo di i stituzione

Nondimeno,OlLgs. 90/2017 ha impattato sensibilmente sugli obblighi di conservazione, potenziaddok e modific
le modalita di adempimento.

Le modalita di conservazione di seguito descritte sono improntate al rispetto della vigente normativa in m
protezione dei dati personali; la conservazione, infatti, rientra in modo esplicito néila defanizidnedne nt o 0
personald.dati raccolti per la finalita antiriciclaggio devono intendersi assunti in esecuzione di un compito di in
pubblico e per | 6adempi me nt spggetto obbligama bufiidite rjasciale alg a |l e
cliente edad L3nGDBR mat i v a

2. CONTENUTO DEGLI OBBLIGHI DI CONSERVAZIONE

In linea di principisagigetto obbligaton & gravato da obblighi di conservazione diversi da quelli che normalmente
vengono richiesti pendolgimento della prestazione professionale e cid esclusivamente ai fini di prevenzione, p
| 6i ndi vi duazione o0 | 6accdiDT amemtich ®dil 6evaehnti sal idea

operatori del sistema complessivaprenisto dal DecrfétdNellagestione/conservazione deigqdastideve

rispettare il principio dellacy by default, garantendo che i dati personali vengano raccolti nella misura necessaria
sufficiente perflralita previsteper il periodo $taenente necessario a taf fini

66 Ci si riferi® alRegolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, emanato il 27 aprile 2016, relati
protezione delle persone fisiche, con riguardo al trattamento dei dati personali e alla libera circolahmabmtigatodati, che
drettiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezidne deindatn e ment e not o come GDPR, a
Data Protection Regul ationo). Con il DLgs. 10 aleost o <
digposizioni del GDPR, mediante modifica delle disposizioni contenute nel DLgs. 30 giugno 2003, n. 196.

6%L,a formulazione dell 6art. 31, co. 1, del D.lpragfessionisia 231
inordineei , che egli stesso ritiene utile e ahioportuno cons

68Art. 25, c@, GDPR.
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Operativamentesolggetto obblig@&tdenuto a conserfare

a) copia dei document i acqui siti in occasione del

b) |l 6originale, ovvero copi a wavgentegdelledcritturceaagistraziopir o
inerenti le operazioni.

In relazione alle opera#idni cui al punto b), | 6obbligo di consel

cui si wverifichi unsagg@ombbligate gourionpdrii ag udel sntt deur |l ptoismoz iaog

del cliente, con O senza rappresentanza. Léincari

trasferimento di mezzi di pagamento, oppure la stipulazioneidii attt oretgmuto patrimoniale in nome o per conto
del cliente. In tali casspdgetto obbliggiotrebbe agire in qualitd di mero intermediario del cliente, utilizzando,
seconda del mandato ricevuto, fondi piamtinoessi a disposizione dahdliee per esegdrdi re |
operazioni devono essere oggetto di adeguata verifica solo se i mezzi di pagamento trasmessi 0 movimenta
importo pari o superiore a 15.000 euro.

In_via_esemplificatisiapossono ipotizzare le seguentiiatesishe rendono operante la disposizior|
conservazione dei dati con riferimento alla data, importo, causale e mezzi di pagamento utilizzati:

f fondi messi a disposizione del cliente allo scopo di effettuare operazioni mobiliari o immob

f fondi devuti dal cliente allo scopo di dare esecuzione contrattuale ad impegni di garanzi
trasferimento o movimentazione alldinter

f fondi ricevuti dal cliente allo scopo di intervenire ipaffesgr@tare opzioni di acquisto o di ve
attivita mobiliari o immobiliari;

f fondi ricevuti dal cliente al fine di do
dei mezzi necessari; all 6esecuzione del |l 0

f fondi ricevuti dal cliente al fine di effettuare pagamenti a soggetti privati o pubblici;

f fondi ricevuti dal cliente al fine di pagare imposte, tasse e contributi previdenziali;

f fondi ricevuti dal cliente al fine di dare corso a disposiziontfigseizu@ane nei patti di famiglie

Qualunque sia il sistema di conservazione fresmetoera individuare in maniera esplicita i soggetti legittimati ad
alimentare il sistema di conservazione e quelli che possono accedere ai datbaialliecofsenazeti.

La conservazione deve consentire quanto meno di ricostruire univocamente:
e nel caso di prestazioni professionali:
ayl a data del conferimento dell dincarico;

b) i dat i identificativi d el formaziemmsull® scopd elbnaturat o
del rapporto o della prestazione;

69Vd. art. 31, co. 2, D.lgs. n. 231/2007.
0Vd.definizione @peraziorld i cui al | Gelbewta 1, co. 2, lett. t)
fi toperazione: l'attivita consistente nella movimentazione, nel trasferimento o nella trasmissione di mezzi di pagamer
compimento di atti negoziali a contenuto patrimoniale; costituisce operazione anche la stipulazione dcantattotoegoziale, a
patrimoniale, rientrante nell'esercizio dell'attivita professionale o@ammerciale;
“nvd. par. 3 fiModalit”™ di conservazioneo.
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e nel c as o i goggetto obbligaioiat atl dggettat |la movineehtazione o il trasferimento di mezzi di
pagamento, oppure la stipulazione di atti negoziali a contenidie jpatniomoe o per conto del cliente di
importo pari o superiore a 15.000 euro, in aggiunta a quanto sopra indicato:

c) la data, | d6importo e |l a causale dell 6oper az
d) imezzi di pagamento utilizzati.

Di seguito si forniscono alcune indicazioni in mesitmle nut o mi ni mo previsto dz¢
all obbligo di conservazione.

Una prima distinzione deve essere fatta per le prestazioni che sono ricomprese in quelle a rischio inere
significativb

Per tali categorie di prestazioni, Regol e tecniche prevedono moaealit?”
conseguentemente, del contenuto dell 6obbligo di c
Prestazioni professionali Operativita

Collegio sindacale senza funzione dhechagale de

conti Acquisire eonservareopia del verbale di nor]

Acquisire copia del documento di identita de

Apposizione del visto di conformita su dichiarazi . . )
daconservarael fascicolo intestato al cliente

Predisposizione idterpelli con richiesta di chiari
interpretativi circa
contestualizzati a casi concreti con inoltro a M
Agenzie fiscali

Risposte a quesiti di carattere fiscale e societari
si chiede quale sia la corretta soluzione in base
di legge della fattispecie prospettata. Il quesito p
astratto o contestualizzato con dati oggettividiam
di valore). Parpm veritate

Incarico di curatore, commissario giudiziale e cor
liquidatore nelle procedure concorsuali (arf)l
giudiziarie e amministrative

Liguidatore di societa nominato dal tribuacdte487
e 248%bis c.c.)

Attivita degli amministratori giueizati 2 del Dgs.
4.2.201n. 14

Commissario  giudiziale nelle  amminis
straordinarie

Incarico di ausiliari®l diudice incaricato di periz
consul enze tecniche s Acquisire eonservaraina copia della noming
ambito civile (artt.-®4 c.p.c.) e penale (art. 225c/par t e d edizlaaaut or i t ~
Amministratore giudiziakiart. 2409 c.c.)
Operazioni di vendita di beni mobili iegistratobi
nonché formazione del progetto di distrileyzcne
co. 3 lett. e) della L. 14.05,2080

Incarico di custode giudiziale di beni ed aziende
e 676 c.p.c.)

Redazione di sti me, gi
gudiziale (art. 193 c.p.c.)

Componente Organismo di Composizione dalla. (
3/2012

Acquisire copia del documento di identita de
daconservarael fascicolot@stato al cliente

72Vd. Tabella n. 1 della Regola Tecnica n. 2.1, riportata anche nel par. 2.1 della seconda Parte Gelidgpresenti Linee
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Docenze a corsi, convegni, master e simili
mediante formazione a distanza

Direzione, coordinamoee/o consulenza scientifici
| 6organi zzazione di a
distanza

Partecipazione a comitati di redazione e/o

scientifici di riviste, periodici, libri e giornali sia ca

sulweb
Redazione e aggiornamentibri o di articoli e sag{ Acquisire eonservareu n a copi a
giornali, riviste, libri e banche dati professionale

Direzione e/o coordinamento editoriale di riviste,
libri, giornali cartacei e on line, banche dati
Gestione di rubriche tematiche e/o di risposta a @
chat s riviste, periodici, libri, giornali, banche dat
ecc.

Pareri giuridjmio veritate redatti sia oralmente che
iscritto, anche se per il tramite di terze societa

servizio che curano | g

Acquisire una copia della delibera del CdA/d

. . del |l 6ammi ni strator e

Component organismo di vigilanzaleys)231/200 assembleare di nominaaiservarael fascicol

intestato all 6ente ¢
Invio telmatico di Bilanci (elenco soci, verh Si ritiene aoplicabile ver Bro i a | 6 ¢
approvazione di bilanci, relazione dei sindag dal | 6|21pr i P 17 gc o 7
revisori) e p_ratlche vare a?“ uffici DUbb!'C' COMP! rasmissione di dichiarazioni deriv;':mti da
esempil o l'e ficomunicaz fiscali e quindi non e richiesto alcun adempit
assimilati)

Predisposizione presso gli uffici pubblici col
(SIAE, Ministero Syila economico, CCIAA ecq Acquisire copia del documento di identita de
pratiche di prima iscrizione e rinnovo per la tutel daconservareel fascicolo intestato al cliente
(marchi, diritti di privativa, brevetti, software)

Per ¢ prestazioni con rischio inerente poco significativo, abbastanza significativo e molto significativo le Regole
forniscono regol e di condotta diversificate ai fi
conservaane, come da tabella seguente:

Presupposto: Operativita:

Adeguata verifica 1 conferimento dell éincar
i mplicito, anche desumi b

istituzionakemte svolta dai soggetti obbligati, al compiment
prestazione professionale, indipendentemente dal versan
corrispettivo o dalle modalita e dalla tempistica di corresp
medesimo.

Conferi ment o dc¢

L6bel ement o da conser v Eiment
del |l 6incarico potr~™ essere
dal cliente o in altro documento sottoscritto dal medesimo
effetti, ovvero indiretto, riguardando in tal caso la docume
cui si possa individuare taaa d e | conferim
|l 6eventuale corrispondenzad
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formata a mezzo posta elettronica, non necessariamenténc
guesto ambito si evidenzia come la dichiarazione del client
dd Decreto, cavidenzadela dat a del coni
un documento idoneo ai fin
come pure la scheda di adeguata yerifica

Nei casi di prestazioni professionali multiple, diversi dagli
assistenza continuativa, ai fini della conservazione verra
data dell éincarico pi % ris

Operativamente, potranno essere corigerizatilternatjva base
alla natura della prestazione al fine di individuare &
conferimento dell dincarico

mandato professionale;
- dichiarazione del cliente ex art. 22 del;Decreto

- comunicazione al cliente di avvio della pre
professionale;

- comunicazione del cliente in cui si individui in mod
o implicito il conferin

- comunicazione del professionista della rete/netwo
studio associato in culi

- comunicazione di conferimento di incarico d

del |l 6organi zzazione del

- comuniazione di conferimento di incarico rilevata o
nei modul i per l o svol
cliente;

- autocertificazione del professionistaa datattoscritts
avente ad oggetto il conferimento di incarico da
cliente

- schela di adeguata verifica

Adeguata verifica

Dati identificativi del cliente, del t

ef fetti

Léel emento costitutivo del

Cliente persona fisica:

Il professionista avra cura di consesegeenti dati identific
forniti dallienteo e@smdutor& ver i fi cat. f
del | 6adeguata verifica:

- nome e cognome
- luogo e data di nascita

- residenza anagrafica e domicilio, ove diverso dalla
anagrafica

- estremi delocumento di identificazione

- codice fiscale, ove assegnato




- copia in formato cartaceo o elettronico di un dg
doéidentit”™ (del client €
di validita o altro documento di riconoscimento equi
sensi dellaormativa vigente.

Conserver ", i nol tre, i titolare
effettivof or ni t i dal cliente o ¢
obblighi del |l 6adeguata ver

- nome e cognome
- luogo e data di nascita

- residenza anafima e il domicilio, ove diverso
residenza anagrafica

- il codice fiscale, ove assegnato

Cliente diverso da persona fisica

Nell a maggior parte dei C
qguell a del soggett o c pestiona |
rappresentanza (qual. quel
uni co, ai consiglieri di
ecc.)

Nel caso di cliente diverso da persona fisica, il professionis
di conservare seguerditdi identificati
amministratore unico, consigliere di amministrazione, amt
del egat o, ecc.) e verific
verifica:

Con ri fesecutorent o al | 6

- nome e cognome
- luogo e data dascita

- residenza anagrafica e il domicilio, ove divers
residenza anagrafica

- estremi del documento di identificazione
- codice fiscale, ove assegnato

- copia in formato cartaceo o elettronico di un dg

déidenti t”™ del |ith®adtre documel
di riconoscimento equipollente ai sensi della n
vigente.

Con riferimentocéiente diverso da persona fisica
- denominazione
- sede legale

- codice fiscale, ove assegnato
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Conservera, inoltre, i seguenti dati reladlaretffettivaforniti da
cliente e verificati nell 0

- nome e cognome
- luogo e data di nascita

- residenza anagrafica e il domicilio, ove divers
residenza anagrafica

- codice fiscale, ove assegnato

In presenza di elevato rischio di riciclaggio e di finanziam
terrori smo, il soggetto

documentazione acquisita secondo le indicazioni fornite n
tecnican. 2.5

Adeguata verifica

Informazioni sullo scopo e laan
della prestazione

Léel emento costitutivo del
sara da osservare in funzione della classificazione di rischi
attribuita al cliente dal professionista.

Il professionista avra cura di conservare la thzong
contenente i dati e le informazioni forniti dal cliente con rife
scopo e alla natura della prestazione professionale richies
le ultéori informazioni acquisite in base al livello di rischio r

relazioni intercoe n t i tra il cliente
effettivo e quelle relatiyv
I n mol ti c a s i , orrhadianibshllb scgpo e f

natura prevista della prestazione professionale pu@sgelt¢
anche nel mandato professionale, o nella docum
precontrattuale, ovvero desumibile direttamente dalla g
prof essi on alcaco siaprevistoada riorme di le
al fine di predisporre adempimenti previkigdallaenza ulter
oneri a carico del professionista (ad es. nomina di revisore

Adeguata verifica

Controllo costante

Per le prestazioni continuative il soggetto obbligato av
conservare i dati e le informazioni attestanti ibwolgettento d
controllo costante secondo la periodicita prestabilta

Operazioni (quando il professionista
agisce in nome e per conto del cliente)

Data, importo e causale

I n caso di operazione occa
mezzdi pagamento trasmessi 0 movimentati sono di imp(
superiore a 15.000 euro.

I n aggiunta a quanto indic
conservare sara quello dal quale risulta la data in cui il pro
in nome e per conto tiehte, ha trasmesso 0 movimentato n
pagamento (ad es. contabile bancaria), ovvero la daseEnmpig
in nome e per conto del cligmecompiuto atti negoziali a cont
patri moniale (ad es. nel a
una cessione di quote soci
conservera copia dei bonifici attestanti il trasferimento d¢
pagamento).
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Operazioni (quando il professionista
agisce in nome e per conto del cliente)

Mezzi di pagantentilizzati

Nell ambito dell e operazio
professionista avra cura di consenfaieeo altro dato informg
relativo ai mezzi di pagamento utilizzati (vd. allegato AV.3)
seguente classificazione:

- denaro contante

- assegni bancari

- assegni postali

- assegni circolari

- altri assegni a essi assimilabili o equiparabili
- vaglia postali

- ordini di accreditamento o di pagamento
- carte di credito

- altre carte di pagamento

- polizze assicurative trasferibili

- polizzeidgegno

- ogni altro strumento a disposizione che permetta di
movimentare o acquisire, anche per via telemati
valori o disponibilita finanziarie

E inoltre oggetto di conservazione il documento di autovalutazione dei geifiDdcuicisaggetto obbligaéto

esposto nel/l

6eB®ercizio

del |l a sua attivit

| documenti, i dati e le informazioni acquisiti sono conservati per 1M granaladiessazione della prestazione

professionale o

daldsiGnels ecuzi one dell 6operazione

Al fine di individuaredita di cessaziondella prestazione professionald d d esecuzi o

occasional e, e al di fuori di un preciso o0b
conservatseguenti documenti:
e comunicazione al cliente di cessazione d
e comunicazione del cliente di cessazione

e comunicazione del collega subentribaterestazione professionale;

e | ettera di consegna della documentazione

e altro documento in cui si possa individuare la cessazione del rapporto professionale (a
attestante | Gewletnitneo |abd enncpairmecnot or iicnevut o) .

73Vd. Prima Parte delle presenti Linee Guida.
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3. MODALI DI CONSERVAZIONE

Il sistema di conservazione dei documenti deve essere realizzato con modalita tali da:
- prevenire la perdita dei dati e delle informazioni conservati;

- consentire laricostruzionédefpp er at i vi t " o attivit”’ del cliente;
- assicurare:
- Il 6accessibilit”™ completa e tempestiva ai dat i

- la tempestitacquisizione, da partesdggetto obbligatiei documenti, dei dati e delle informazioni, con
indicanine della relativa data;

- I "integrit®™ dei dati e delle informazioni e | a

- latrasparenza, la completezza e la chiarezza dei dati e delle informazioni e il mantenimento della loro s

Fermirestad 0 i contenut.i del |l 6obbligo di conservazione
dal | 6ar t . soggettd ebbligaiettera ie dutonomia rhodalita proporzionate al proprio grado di compless
organizzativa.lmogy caso, | 6istituzione e |l a tenuta del o0fa

dati e dei documenti.

Alla luce di quanto evidenziato, nei paragrafi che seguono si forniscono indicazioni operative in merito alla t
fasdcoladelcliente, fornendo specifiche indicazioni in caso di conservazione cartacea nonché informatica dei doc
dati e informazioni acquisiti ai fini antiriciclaggio e di prevenzione e contrasto del finanziamento del terrorismo.

3.11l fascicolo decliente

Come gi " evidenziato, | 6istituzione e tenuta del

e delle informazioni assunte ai fini del rispetto della normativa antiriciclaggio e di contrasto al finesmiamento del 1
Indipendentemente dalla modalita (informatica o cartacea) scelta per la conservazione dei dati e delle inforn
possibile individuare, a seconda del risultato della valutazione del rischio del clierdecumardgat i
informaionicome di seguito evidenzihi® possono alimentare e integrare il fascicolo della clientdla &i sefsa r t
31, co. 2 del Decreto

Per | e prestazioni a rischio inerente rliéenteleconlao fn
sola documentazione indicata dalle citate regole tecniche.

DOCUMENTO RILEVANTE ANNOTAZIONI/COMMENTI

Fotocopidocumento di identita o di altro docum Documento del cliente perssita fe, ove presen
riconoscimengguipollentdan corso di validita del |l 6esecutore

Visura del Registro Imprese (certificato equival Tale documentazi@éneecessaria al fineefificare
societa di diritto estero, oppure atto costit

“Ai sensi del | 6dar t . corkideratatempestia,l'acduisizione cenbi)d3a gg dakimstaubagzione det o ,
rapporto continuativo o dal conferimento dell'incaricevgigimento della prestazione professionale, dall'esecuzione
dell'operazione o della prestazione professionale, dalla variazione e dalla chiusura del rapporto contirmiatigo o della pt
professionale

75Devono ritenersi validi i documenti di El@iticonoscimento di cui agli artt. 1 e 35 del DPR 28.12.2000 n. 445 (carta di iden

e documenti ad essa equipollenti, ai sensi ddallalpditemtet . 3!
nautica; il librettpde nsi one; il patentino di abilitazione alla con
purch® munite di fotografia e di ti mbro o di al tra s
| 6ifdemtzii one di soggetti non comunitar:.i e di sotgrgee t t i r
concepiti, |l 6identificazione =~ effettuata ne@aunpubblicor ont i
ufficiale a ci, abilitato ovvero a mezzo dil §atttoo adiit em
del |l 6interessato.
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certificazione di attribuzione del codice fiscale
del |l 6Agenzia dell e Ent

- la denominazione/ragione sociala sede dell
societa/ente cliente

-le informazioni rel a
poteri di rappresentanza del soggetto che agisce
della societd/entita

- le informmoni relative alle modifiche anagrafich
dati inizialmente acquisiti

Codice fiscaée(eventuale) Partita IVA

Ove non presente in altra documentazione racc
visura R.l., dichiarazione del Cliente, atto notarile

Incarico professiggualora le infornmai utili no
siano gia ricomprese nella dichiarazione del clien
nella scheda di adeguata verifica)

Copia o riferimenti del mandato professionale
annotazione dell 6daccel
scritto wverbale, al fine di documentargdadd inizi
del | 6i nc make ki lesuccpssive fvaziadigl
indicazioni  potrebbero essere contenute
Dichiarazione antiriciclaggio resa dal cliente owy
Scheda di adeguata verifica

Scheda dadeguata verifi€ai fini delldimostrazion
del |l 6avvenut o adempi me

(Vd. Modello AV.3)

Dichiarazione resa dal cliente

(Vd.Modell&V4)

- sul titolare effettivo e sulle relazioni intercorre
cliente e il titolagtettivo e tra cliente ed esecutore
- sulla presenza di persone politicamente espost
-sullo scopo e sulla natura della prestazione prof

o dell 6operazione
-sui me z zi economici e
O instaur alevante) 6atti vit

Scheda di valutazione del rischio di ri¢cieRggio

Un documento firmato dal professionistdtestiei
livello di rischaffettivai riciclaggieDTassociato @
cliente e alla prestee professionale ridhi
(ALLEGATO AY.

Attestai one per | 6esecuzi

verifica da parte di terzi

Copia dei documenti acquisiti in sostituzione e/(
del |l 6avvenuto assol vi
verifica da parte del terzo: copia dei documenti
dai terzini sede di adeguata verifica, come p
dall éart. 27, co. 3 de

Documentazione in base alla quale si e verificatg
possibilita (o la necessita) di applicare obblighi
semplificati (o rafforzati) di adeguata verifica

Estratto da banca datiiodesidua il cliente come F
articolo di giornalee riporta notizia con informaz
carattere penale relativi al cliente, etc.

Documenti per il controllo costante ed eventuale
scheda del rischio ricicldggib/

Al fine di documentare ilroldmit costanteffettuatc
periodicamente, ovvero occasione di modifi
soggettive del cliente od oggettive della preg
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uni tamente all 6event ug¢g
rischio nel caso si modifichi il livello di
precedentementdutatoALLEGATAV.1)

Documentazione o attestazioni comprovg Nei casi di adeguata verifica rafforzatze &
consistenza patrimoniale e/o la capacita di cr¢ prestazione professionale abbia per ¢
cliente (p.e. ultima dichiarazione dei redditi, ultimun doper azi one del <cl i e
approvato, lettera di referenze di un Istituto dil di mezzi di pagamento si ritenga necesse
letteradi presentazione di un soggetto destinatal approfondire la coerenza delle disponibilita con
obblighi antiriciclaggio, ecc.) del cliente

Visura camerat@minativa completa per codice 1
per la verifica delle cariche sociali (amminist
socio), del bol |ggdttamenmao
procedure concorsuali del legale rappresentant
eventuali titolari effettivi

Documentazione che co|Ai fini del termine p
giuridica del clientej|(art. 18, co. 4) e .8ell
rappresentanza d a vizianmia,

compresa |l a consul enz

evitare il procedi men

professionale conferito

Stampa dell 6desito del Il Nelcaso sirenda necessaria una verifica del nc
nelle liste antiterrorismo del clientelel soggetto che agisce per conto del ¢

dd | 6 e vtitolare effettivBspettoalle liste del
persone e degli enti associati ad attivita di finan
del terrorismo o destindtariisure di congelanventc
Altri documenti, estratti da pubblici registri o an| Puo esserutile inserire dati, documenti e annotaz
che il professionista ritenga opportuno conserval espressamente richiesti dalle norme, ma
costituiscono un supporto alla valutazione del ris
motivazioni che hanno condotto, 0 men(
segnal azione di unodope
Dichiaraziorsostitutiva di certificazioni e di atti nl Nel caso si venga a conoscenza di condi
certificato del Tribunale in merito ad eventuali co| procedimenti in corso e si ritenga necessario esc

procedimenti penali in corso eventuale degjamento con la prestazione profes
richiesta o in corso

Documentazione relativa alla cessazionelEventuale |l ettera di r

prestazione professionale della cancellazione IVA, cessazione dal Regis

Inprese, Decreto di estinzione, ecc. (ove pres
assenzadi atti formali la fattura defepsionista a sa
della prestazignevvero la nota pro forrpap

76 VVd.al seguenténkdel sito della Commissione Euradesal consolidata di tutte le persone, gruppi ed entita oggetto di
congelamento nel territorio eurdgpeamnsultazione, gratuita, &€ possiilia registrazione). L'elenco comprende i soggetti

designat.i dall e Nazioni Unite e dai Paesi appartadelnent i
terrorismo e all'attivita dei Paesi che minacciano la pace e la sicurezza internazionale.
Al seguenténkd e | s i t & altees, lconsul@abibista consolidata dei nomimiivioggetti ed entita collegati alle

organizzazioni terroristiche ISHQaidd per i quali il Consiglio di Sicurezza ha disposto sanzioni finanziarie.
Al seguentkdel sito del DipartimemoTésoro degli Stati @nitbnsultabile, infine, ladistesolidata delle persone ed entita
oggetto di sanzioni finanziarie da parte delle autorita @reyigaffice of Foreign Assets Control)
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https://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-List/Pages/default.aspx

comprovare la data di chiusura del rapporto ed €
del Il 6i ncarico

Per agevolaredamposizione/formazione del fasciaierde] soggetto obbliggod utilizzare la chéskdi cui

all 6al IleagastacoheAdVa. 2conti ene | el enco dell a document
guanto raccolto e insarifagcicolo, unitamente ad osservazioni esplicative e spazio per ultérémhetaiturli
delsoggetto obbligato

3.2La conservazione cartacea

L6istituzione di un sistema atto al | aimpostidsllaleggea z i o
impedendo la perdita o la distruzione dei documenti e mantenendo nel tempo le loro caratteristiche di integrita,
e reperibilita. La conservazione dei documenti cartacei si basa, infatti, sul mantenimemigp inekesajopostite
cartacei, organizzati in modo da comprenderne il contenuto in relazione al contesto di produzione.

Al fine di soddisfare il requisito della storicita, tutti i documenti conservati in modalita cartadstalegono essere
sottoscrittidal soggettobbligato da un suo delegato.

Come gi " evidenziato, i sistema di c o nfaseiavle delz i on e
clienterelativo agli obblighi antiriciclaggio, che potra contenere i dati e Iedinrformlazévagrafo 3.

Operativamente, il fascicolo del cliente potra essere costituito da un unico raccoglitore, da una unica cartellir
cartelline e/o piu raccoglitori aggregati.

Nel caso in cui i professionisti continuino ad alinegttnedhrtacegia istituito alla data del 4 lugliogxll
avranno cura di riportare i seguenti dati:

e nel caso di prestazioni professionali:
a)l a data del conferimento dell dincaric

b) i dat i identificativi uaoee lednformaaioni sullo scop
natura del rapporto o della prestazione;

e nel caso in cui l 6attivit”™ del professio
pagamento, oppure la stipulazione di atti negoziali@matni@ouiale in nome o per conto del ¢
importo pari o superiore a 15.000 euro, in aggiunta a quanto sopra indicato:

c)la data, | 6i mporto e |l a causale dell 6
d) i mezzi di pagamento utilizzati.
Non é piu obbligatorio riportare nel pegistto r seguenti dati:

— attivita lavorativa svolta dal cliente e dalla persona per conto della quale agisce;
— data dell 6avvenuta identificazione;
— descrizione sintetica della tipologia di prestazione professionale fornita;

— val ore del |aziong pgrafessiooale deecobnbsaiutgp r e s t

(! criterio della cronologicit”™ sar’"w i ndi vi
possibile la ricostruzione storica dei dati.

77Peraltro non obbligatorie.
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In caso di conservazione cartacea alcuni docuareTtigesere conservati in formato elettronico non modificabile
all 6interno del sistema informatico dell o studio

3.3 La conservazione informatica
Ai fini della conservazione informstiggetto obbliggeo avvalersi di:

e unsistemaddanservazione realizzato all oéinterno dell .
e un sistema di conservazione affidato in modo totale o parziale a soggetti terzi pubblici o privati che offr
garanzie organizzative e tecnologiche.

In entrambi i casid sie ma di conservazione informatico deve g
prescritto dalla norma, indipendentemente dall 6ev
Nel caso in cusdggetto obbligaicavvalga, in modo totale o [ggrdiaun sistema di conservazione esterno, i soggett
terzi pubblici o privati dovranno rilasciare apposita attestazione di garanzia del rispetto delle dispoaitioni prev
31 e 32 del Decreto.

| documenti informatici, i dati e le inforp@ssono essere conservati in cartelle intestate a ciascun cliente. Anche ir
di conservazione informatica, il sistema adotd ato
dello studio professionale.

Nel caso incypir of essi oni st continuino ad ali ment asske
avranno cura di riportare i seguenti dati:

¢ nel caso di prestazioni professionali svolte dal professionista al cliente:
a) la data del conferimeh® | | 6i ncar i co;

b) i dati identificativi del cliente, del t
natura del rapporto o della prestazione;

e nel caso i n cui HbidaddggeitoMa movimedtazione pféricaénio slisniezzimii s
pagamento, oppure la stipulazione di atti negoziali a contenuto patrimoniale in nome o per conto
importo pari o superiore a 15.000 euro, in aggiunta a quanto sopra indicato:

c)la data, | 6i mporne;o e | a causale dell 6ope

d) i mezzi di pagamento utilizzati.

Non & piu obbligatorio riportare nel predetto registro i seguenti dati:

— attivita lavorativa svolta dal cliente e dalla persona per conto della quale agisce;

— data dell 6avvenuta identificazione;
— descrizione sintetiedlaltipologia di prestazione professionale fornita;
— valore dell doggetto della prestazione profe

Nel caso di utilizzo di un archivio informatico, la procedura adottata individua e distingue i soggetti elegati al ce
eabaggi ornamento dell e informazioni da coloro che
In caso di conservazione in modalita informatica il requisito del mantenioneitto éellssistoatialle
carattastichgecnichelel documento informatico.
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4. LACONSERVAZIEMWEGLI STUDI ASSOCIATI E NELLE SOCIETA TRA PROFESSIONIST

Nel |l dambito di uno studio associato/ STP | 6obbligo
La conservazione dei document i ( e nfattd esseteatr@lizzattne c o o
ununico archiviger tutti i professionisti sia a livello della stessa sede che presso sedi diverse dello studio associal
purché cio non determini ostacoli giuridici (riservatezza, privacy) o logisticitahe tppromtaeisponibilita dei
documenti.

Per gli incarichi conferiti ad uno studio associato o ad una STP, a fini di semplificazione, potranno essere
specifiche procedure al fine di consentire la conservazione dei dati del cliemidizzatmdodannei casi in cui

pit professionisti, anche in tempi diversi, rendano nei confronti dello stesso cliente singole prestazioni prof
eventualmente integrando di volta in volta, per singolo professionista e incarico, leorgfiatine detaradinché
l e informazioni sullo scopo e |l a natura del lla
costante.

pre:

| flussi operativi potranno essere organizzati secondo il seguente schema, demandtusdggetitdeho studio
associato/STP (dipendenti, collaboratori) gli adempimenti inerenti alla acquisizione dei dati identificativi del clien
aggiornamento, restando a carico dei singoli professionisti di volta in volta intepéssatii gleadanti dalla
specificit”™ dellbéincarico o della prestazione.

Dipendente/Collaboratore Professionista A Professionista B

Studio Associato/STP
Prestazioni professionali Prestazioni professionali
continuative continuative
Dati identificativi: e Data di conferime e Data di conferime
del | 6i ncar del |l 6i ncar i

e del cliente

e (el titolare effettivo
e del | 6esecut

e Informazioni sullo scop o

la natura del rapportq
della prestazione
e Valutazione del rischio
e Esecuzione del contr
costante

Informazioni sullo scopd
la natura del rapportc
della prestazione

¢ Valutazione del rischio
e Esecuzione del contr
costante

Prestazioni professionali
occasionali - Operazione

Prestazioni professionali
occasionali Operazione

e Data di conferime
delaricdi nc

¢ Informazioni sullo scop
la natura del rapportg
della prestazione

e Valutazione del rischio

e data,importo e causs

del | oper a
e mezzi di pagamer
utilizzati

e Data di conferime
del Il 6incari

¢ Informazioni sullo scof
la natura del rapportc
della prestazione

e Valutazione del rischio

e data, importo e cause

del | 6oper aj
e mezzi di pagamel
utilizzati
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Per gli incarichi conferiti a singoli soci/associati appartenenti allo stesso studio associato, ciascun paofessioniste
in maniera pear at a dagl i al tri | a docume® ffearm ilaopossibilita @il a t i
conservare i documenti in un unico arehikatizzatgestito a livello di studio associato/STP.

8Periclientipericu abbi a eseguito | édidentificazione tramite il r
26, co. 2, del Decretssendo ioorsocon il medesimo cliemm@ prestazione professionale, anche di diversa natura, con altro
socio/associatc onser va anche qu.estodéultima documentazione
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